Το πρόγραμμα προσφορές και επιμετρήσεις φτιάχτηκε με σκοπό να βοηθήσει τον επαγγελματία στη διαχείριση όλου του έργου του. Ξεκινάμε με την προσφορά στο πελάτη ή το προϋπολογισμό του έργου και καταλήγουμε στη παράδοση της επιμέτρησης και των αιτήσεων μαζί με τα σχέδια που απαιτούνται.
Για την εγκατάσταση του προγράμματος απαιτείτε ένα Η/Υ τουλάχιστον ΡΙΙΙ στο 1GHz, σκληρός δίσκος με ελεύθερο χώρο 20GB και κάρτα γραφικών vga με ανάλυση 1024Χ768 τουλάχιστον, λειτουργικό σύστημα window ΕΛΛΗΝΙΚΑ έκδοση από 2000sp4 και έπειτα. Για τη λειτουργία του προγράμματος ρυθμίστε την ανάλυση της οθόνης σε 1024Χ768. Τα window XP πρέπει να έχουν τουλάχιστον το SP3
Για την εκτύπωση απαραίτητος είναι ένας εκτυπωτής ψεκασμού ή laser.

Το πρόγραμμα χωρίζεται στα παρακάτω μέρη:
Α) Οικονομική διαχείριση
Β) Διαχείριση προσωπικού
Γ) Καταγραφή εσόδων και εξόδων για το πελάτη και το έργο
Δ) Διαχείριση του ίδιου του έργου. (προσφορά – προϋπολογισμός – επιμέτρηση, υλικά στην οικοδομή αιτήσεις και σχέδια)
Ε) Το σχεδιαστικό τμήμα 

 Για την εγκατάσταση του προγράμματος κάντε κλικ πάνω στην οθόνη στο σημείο «Εγκατάσταση προγράμματος» Στην ερώτηση που θα ακολουθήσει επιλέξετε το «Άνοιγμα». Το ίδιο ισχύει και για την εγκατάσταση του σχεδιαστικού. Το πρόγραμμα θα εγκατασταθεί μέσα στο φάκελο c:\program files\prosfora.
Στα windows 7,10,11 έκδοση 64bit ο αντίστοιχος φάκελος είναι c:\program files (x86)\prosfora



[image: ] (
Κάντε κλικ εδώ για την εγκατάσταση του προγράμματος
)


Κάνοντας κλικ πάνω στις μπλε λέξεις ξεκινάτε τις παρουσιάσεις για κάθε θέμα

Παρακάτω θα περιγράψουμε τη δημιουργία ενός έργου για να καταλάβομε πώς λειτουργεί το πρόγραμμα.
Μετά την εγκατάσταση το εικονίδιο του προγράμματος θα βρίσκεται στο “Έναρξη > προγράμματα >prosfora”

Κάντε κλικ πάνω στο εικονίδιο για να ξεκινήσει το πρόγραμμα. Μαζί με το CD του προγράμματος πήρατε και ένα στικ. Αυτό είναι το κλειδί του προγράμματος. Τοποθετήστε το σε μία θύρα USB του υπολογιστή Χωρίς αυτό το πρόγραμμα δεν λειτουργεί. 
Απώλεια του στικ, σημαίνει αμέσως ότι πρέπει να αγοράσετε ξανά το πρόγραμμα.
ΑΔΕΙΑ ΧΡΗΣΗΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ

Μαζί με το πρόγραμμα πήρατε και ένα στικ. Αυτό είναι το κλειδί του προγράμματος Χωρίς αυτό το πρόγραμμα ΔΕΝ λειτουργεί. Αν το χάσετε  αμέσως σημαίνει ότι πρέπει να ξαναγοράσετε το πρόγραμμα. Αντικατάσταση ελαττωματικού στικ γίνεται μόνο με την επιστροφή του στικ στην έδρα μας με δικά σας έξοδα. Η επιστροφή του στικ που έχει αντικατασταθεί γίνεται πάλι με δικά σας έξοδα. 
Η παράδοση και η αποστολή του στικ γίνεται με  εταιρεία ταχυμεταφορών προς και από την έδρα μας.
Στο χρήστη δεν παρέχεται με την αγορά του προγράμματος κανένα δικαίωμα στο κώδικα του προγράμματος αλλά μόνο το δικαίωμα της  χρήση του, και για ένα μόνο ηλεκτρονικό υπολογιστή (θέση εργασίας). 
Ο συγγραφέας του προγράμματος δεν δίνει καμία υπόσχεση για το πρόγραμμα και τα αποτελέσματα που αυτό παράγει. Ο χρήστης είναι υπεύθυνος για τον έλεγχο της ορθότητας των αποτελεσμάτων. Επίσης ο συγγραφέας δεν υπόσχεται ότι το πρόγραμμα του θα λειτουργήσει στον ηλεκτρονικό υπολογιστή του χρήστη. Το πρόγραμμα δίδετε για χρήση ως έχει. Τυχόν λάθη πρέπει να αναφερθούν στο συγγραφέα ο οποίος θα φροντίσει όταν αυτός κρίνει εύλογο να τα διορθώσει.
Σε καμία περίπτωση ο συγγραφέας δεν αποζημιώνει για βλάβες με ποσό μεγαλύτερο από το 1χιλιοστό του ευρώ.
Αν ο χρήστης  προμηθευτεί το πρόγραμμα χωρίς το κλειδί του αυτό θεωρείτε κλεψίτυπο,  ή η προστασία του από αντιγραφή έχει αφαιρεθεί χωρίς την άδεια του συγγραφέα, τότε ο συγγραφέας μπορεί να απαιτήσει από το χρήστη την αποζημίωση του και ο χρήστης πρέπει να ονομάσει και το προμηθευτή που του έδωσε το πρόγραμμα χωρίς ή με αφαιρεμένη τη προστασίας του
Ο συγγραφέας δεν αναγνωρίζει υποσχέσεις που δόθηκαν από συνεργάτες του γραπτώς ή προφορικώς χωρίς τη γραπτή συναίνεση του.
Για να κάνετε χρήση του προγράμματος πρέπει υποχρεωτικά να συμφωνείται με όλα τα παραπάνω, σε διαφορετική περίπτωση επιστρέψετε πίσω το πρόγραμμα όπως το παραλάβατε και διαγράψετε το από τον ηλεκτρονικό σας υπολογιστή. 

Για να ξεκινήσετε το πρόγραμμα κάντε διπλό κλικ πάνω στο εικονίδιο του προγράμματος (το κίτρινο μολύβι) 

Αν δείτε το παρακάτω σημαίνει ότι δεν έχετε τοποθετήσει το «Rocket 2» USB θήρα 

[image: ]
1. Πατήστε το ΟΚ
2. Τοποθετήστε το στικ και ξεκινήστε πάλι το πρόγραμμα

Η πρώτη μάσκα που θα δείτε είναι η παρακάτω:
[image: ]

Ο χρήστης με το όνομα user είναι ο εξ ορισμού χρήστης με πλήρη δικαιώματα στο πρόγραμμα.
Το όνομα χρήστη και ο κωδικός που ελέγχουν το πρόγραμμα είναι το admin και admin. Για να ορίσετε τα δικά σας ονόματα χρηστών και κωδικούς εισάγεται όνομα χρήστη admin και κωδικό admin. Ανάμεσα στα πλήκτρα «Είσοδος» και «Έξοδος» θα ενεργοποιηθεί  το πλήκτρο «Χρήστες». Πατήστε το και θα εμφανιστεί η παρακάτω μάσκα:
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Για να δείτε τα δικαιώματα ενός χρήστη κάντε κλικ πάνω στο όνομα του στη στήλη «Διαθέσιμοι χρήστες»
Τα στοιχεία του χρήστη θα εμφανιστούν στο δεξιό μέρος «Δικαιώματα χρήστη».
Ως πρώτη κίνηση σας συνιστούμε να αλλάξετε το κωδικό του χρήστη admin ώστε μόνο εσείς να μπορείτε ναι ορίζεται δικαιώματα χρηστών.
Για την εισαγωγή νέου χρήση:
1. Πατήστε το πλήκτρο «Καθαρισμός»
2. Εισάγεται το όνομα και τον κωδικό του (ο κωδικός δεν είναι υποχρεωτικός) 
3. Τσεκάρεται τις επιλογές ανάλογα με τα δικαιώματα που θέλετε να έχει ο χρήστης
4. Πατήστε το πλήκτρο «εισαγωγή»

Για να μεταβάλλετε τα δικαιώματα, όνομα, κωδικό του χρήστη, πατήστε διπλό κλικ πάνω στο όνομα του στη στήλη διαθέσιμοι χρήστες, ώστε να ενεργοποιηθούν τα πλήκτρα  «Μεταβολή» και  «Διαγραφή». Αφού  κάνετε τις απαραίτητες διορθώσεις πατήστε το πλήκτρο «Μεταβολή» για να τις καταχωρήσετε ή το πλήκτρο «Διαγραφή» για να διαγράψετε το χρήστη.
Αφού ορίσετε τους χρήστες  πατήστε το πλήκτρο «Έξοδος». 

 (
Όταν κάνετε κλικ πάνω στο πελάτη, στο πελατολόγιο ΕΔΩ εμφανίζονται τα στοιχεία του
)Στη μάσκα εισαγωγής δώστε το όνομα και το κωδικό του χρήστη και πατήστε το πλήκτρο «Είσοδος», θα  εμφανιστεί η παρακάτω μάσκα:

 (
Για να ενεργοποιηθεί η «Μεταβολή» και η «Διαγραφή» κάντε διπλό κλικ στο πελάτη
) (
Γράψετε μερικά γράμματα  και η λίστα θα συμπληρωθεί
) (
Τα έργα που έχετε φτιάξει στο πελάτη
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Πρώτη κίνηση  από όλα πρέπει να καταχωρίσουμε τα στοιχεία του χρήστη. Αυτά τα χρησιμοποιεί το πρόγραμμα στα έντυπα που παράγει. Πατήστε το πλήκτρο με τα δύο ανθρωπάκια.
Συμπληρώστε τα λευκά μέρη με τα στοιχεία σας

[image: ]

Όταν τελειώσετε και με το τελευταίο τετράγωνο πατήστε το πλήκτρο «Επιστροφή». Τα στοιχεία θα αποθηκευτούν αυτόματα μέσα στη βάση του  προγράμματος. Σας δίνετε η δυνατότητα να έχετε μέχρι και τρεις άδειες. Τα έντυπα του 2021 ζητούν τα στοιχεία της εταιρείας. 
Όλα τα έργα αντλούν τα στοιχεία του χρήστη από το ίδιο σημείο.

Α) Δημιουργία έργου και πελατολογίου

Στο αριστερό μέρος της μάσκας εμφανίζονται όλοι οι πελάτες που έχουν καταχωρηθεί. Σε κάθε πελάτη μπορούμε να αντιστοιχίσουμε πολλά έργα. Γράψετε τα στοιχεία του πελάτη στο τομέα «Στοιχεία πελάτη» και πατήστε το πλήκτρο «Εισαγωγή». Για να αλλάξετε τα 
στοιχεία του πελάτη κάντε διπλό κλικ πάνω στο όνομα του, στο αριστερό μέρος, αλλάξετε τα στοιχεία και πατήστε «Μεταβολή». Ένας πελάτης δεν μπορεί να είναι καταχωρημένος δύο φορές. Αν προσπαθήσετε να τον εισάγετε και δεύτερη φορά το πρόγραμμα θα σας δώσει το μήνυμα λάθους για τη διπλή καταχώρηση. 
Οι πελάτες θεωρούνται διαφορετικοί όταν έχουμε καταχωρήσει διαφορετικό ΑΦΜ.
Στο κάτω δεξιό μέρος «Έργα πελάτη» είναι καταχωρημένα όλα τα έργα που αφορούν το πελάτη.
Για δείτε τα έργα του πελάτη κάντε κλικ πάνω στο όνομα του.
Για να δημιουργήσετε ένα έργο πατήστε το πλήκτρο «Νέο έργο» Αν δεν έχετε επιλέξει πελάτη ΔΕΝ μπορείτε να δημιουργήσετε νέο έργο
Η επόμενη μάσκα θα εμφανιστεί 
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Υπάρχουν δύο επιλογές 
· Να φτιάξομε από την αρχή ένα νέο έργο
· Να αντιγράψομε ένα έργο από άλλο του ίδιου ή διαφορετικού πελάτη.

Για να φτιάξετε το νέο έργο πατήστε την επιλογή «Νέο έργο» 
Για να αντιγράψετε ένα έργο: Πρώτα επιλέξετε το πελάτη κάνοντας κλικ πάνω στο όνομα του. Τα έργα που έχουν καταχωρηθεί σε αυτόν εμφανίζονται δεξιά. Πατήστε το πλήκτρο «Αντιγραφή από το παραπάνω έργο»
 (
Στοιχεία εργολάβου για συμφωνητικό
) (
Τρόπος πληρωμής
) (
Στοιχεία έργου
) (
Στοιχεία εργοδότη
)[image: ]Και στις δύο περιπτώσεις το πρόγραμμα θα εμφανίσει τη παρακάτω μάσκα ζητώντας τα στοιχεία του έργου
Συμπληρώστε  τις ημερομηνίες ανάλογα με την εργασία που θα κάνετε.
Συμπληρώστε τα υπόλοιπα στοιχεία του έργου. Αν υπάρχει προκαταβολή βάλτε τη στο αντίστοιχο τετράγωνο.
Οι καρτέλες «Εισαγωγή» και «Επίλογος» περιέχουν την εισαγωγή και τον επίλογο για τις εκτυπώσεις της προσφοράς, προϋπολογισμού και επιμέτρησης.
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Το πρώτο μέρος αφορά την προσφορά και φτάνει μέχρι το σημείο ***Epimetrhsh***. Το δεύτερο μέρος αφορά την επιμέτρηση και φτάνει μέχρι το  ***Proypologismos****.
Οι παράγραφοι είναι κείμενα που μπορούν να αλλάξουν σύμφωνα με την επιθυμία σας .
Ανάλογες παράγραφοι υπάρχουν και για τον επίλογο.
Μετά την αλλαγή του κειμένου των παραγράφων, αυτό αποθηκεύεται αυτόματα. Τα σύμβολα που θα δείτε π.χ @Hmeromhnia@ περιγράφονται πιο κάτω στο παρόν κείμενο και ερμηνεύονται από το πρόγραμμα ανάλογα.
Π.χ το @Hmeromhnia@ σημαίνει να αντικατασταθεί με την ημερομηνία 

Στις καρτέλες  «Όροι συμφωνητικού 1» και «Όροι συμφωνητικού 2» γράφετε τους επιπλέον όρους για το συμφωνητικό. Το συμφωνητικό είναι το ίδιο που περιέχει ο κατάλογος ηλεκτρολόγων στο τέλος του.
Στις ρυθμίσεις προγράμματος μπορείτε να ρυθμίσετε το χρώμα για τον πίνακα της προσφορά – προϋπολογισμού και επιμετρήσεις όπως επίσης και αν θα ρυθμίζετε αυτόματο το ύψος των γραμμών και το πλάτος των στηλών του  πίνακα.

Στη καρτέλα «Αιτήσεις» μπορείτε να δημιουργήσετε τα απαραίτητα έγγραφα – αιτήσεις για την ηλεκτροδότηση του έργου, θα τα δούμε αργότερα ξανά αναλυτικότερα.

Τα τετράγωνα που αναφέρουν 2021 αφορούν τα έντυπα για το ΦΕΚ που ισχύει από 8/10/2021. Τα τετράγωνα με το 2020 αφορούν έντυπα που ισχύουν για το 2020 και προηγούμενα έτη.

[image: ]Μετά την εισαγωγή όλων των στοιχείων του έργου για να ξεκινήσετε μια προσφορά πατήστε το πλήκτρο «Προσφορά». Δεν είναι απαραίτητο να ξεκινήσετε με την προσφορά, μπορείτε απ’ ευθείας και από τον προϋπολογισμό. Επιστρέφοντας πίσω στη προσφορά το πρόγραμμα θα έχει τσεκάρει όλα τα σημεία που έχετε επιλέξει στο προϋπολογισμό. Ξεκινώντας από το προϋπολογισμό δεν μεταφέρονται οι τιμές και οι ποσότητες στη προσφορά. 
Οι τιμές μεταφέρονται από τη προσφορά προς το προϋπολογισμό.
 (
Μεταβάλλετε το πίνακα των εργασιών από εδώ
) (
Η μάσκα της προσφοράς
)[image: ]
Στο αριστερό μέρος βλέπετε τη λίστα με τις εργασίες που περιέχει ο κατάλογος. Πατώντας το σταυρό εμφανίζονται οι υποκατηγορίες των εργασιών. Πατώντας πάνω σε μια υποκατηγορία δεξιά εμφανίζονται όλες οι εργασίες που έχουν αντιστοιχηθεί στην υποκατηγορία.
Σε κατηγορίες που έχουν γίνει επιλογές θα δείτε ότι το κίτρινο φάκελο έχει αλλάξει σε χάρακα.
Στη δεξιά πλευρά η περιγραφή των εργασιών είναι στο πράσινο μετά ακολουθεί η μονάδα μέτρηση, η τιμή, η έκπτωση αν υπάρχει. Για να επιλέξετε μια εργασία ώστε να συμπεριλαμβάνετε στη προσφορά τσεκάρετε το «Επιλογή» και για να τυπώνετε και στον εκτυπωτή τσεκάρετε το «Τυπώνετε»
Οι εργασίες που έχουν επιλεγεί είναι με τις μπλε γραμμές.
Στη πάνω μεριά βλέπετε ότι για να γίνει ομαδική έκπτωση πατάτε το πλήκτρο insert, για να επιλέξετε όλες τις εργασίες το πλήκτρο Home και για την από-επιλογή τους το πλήκτρο Delete. Τέλος το πλήκτρο END τσεκάρει όλες τις εργασίες να τυπώνονται στον εκτυπωτή.
Σε κάθε περίπτωση μπορείτε να ξεκινήσετε μια προσφορά να σταματήσετε βγαίνοντας από το πρόγραμμα και να συνεχίσετε αργότερα από το σημείο που σταματήσατε. Το πρόγραμμα σώζει μόνο του τις επιλογές σας.
Για καλύτερη εμφάνιση των εργασιών μπορείτε να αλλάξετε το πλάτος των στηλών. Το πρόγραμμα θυμάται την επιλογή σας.
Αφού έχετε επιλέξει όλες τις εργασίες και είστε έτοιμοι για την εκτύπωση πατήστε το πλήκτρο «Εκτύπωση»
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Μόνο του το πρόγραμμα επιλέγει ότι θα τυπώσει την προσφορά. Τα χρώματα που θα έχει ο πίνακας της προσφοράς επιλέγονται από το χρώμα εκτύπωσης.
Οι επιλογές που μπορείτε να κάνετε είναι οι παρακάτω
· Εκτύπωση χωρίς κατηγορίες. Όλες οι εργασίες τυπώνονται μαζί χωρίς να χωρίζονται σε κατηγορίες.
· Χωρίς χρώμα. Η εκτύπωση τυπώνεται μαύρο άσπρο.
· Να τυπωθεί και συμφωνητικό. Πριν τη προσφορά τυπώνετε το συμφωνητικό και η προσφορά γίνεται παράρτημα του συμφωνητικού
· Εκτύπωση σε λευκό χαρτί.  Το πρόγραμμα θα τυπώσει στην αρχή μια λεζάντα και έπειτα την προσφορά. Χρησιμοποιήστε αυτή την επιλογή όταν τυπώνετε σε χαρτί που δεν έχει τη φίρμα της επιχείρησης σας.
· Να μη τυπώνονται τα πλαίσια. Στους πίνακες που τυπώνονται δεν εκτυπώνονται τα περιγράμματα τους.

Περισσότερες ρύθμισης μπορείτε να έχετε πατώντας το πλήκτρο «Ρύθμισης εγγράφου».
Οι ρυθμίσεις χωρίζονται σε αυτές για την προσφορά και σε αυτές για τον προϋπολογισμό και την επιμέτρηση . Για να επιλέξετε ποιες στήλες θα εμφανίζονται στην εκτύπωση τσεκάρετε τις αντίστοιχες λεζάντες. Για να αλλάξετε την ονομασία της στήλης κάντε διπλό κλικ πάνω στο όνομα της αριστερά από το σημείο που ορίζετε το πλάτος της . Για κάθε έργο μπορείτε να έχετε και διαφορετικές λεζάντες στις στήλες.
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Ποιες επιπλέον ρυθμίσεις έχετε:
· Απόσταση του LOGO από την κεφαλίδα. Όταν τυπώνετε σε λευκό χαρτί στη πάνω μεριά εκτυπώνεται το logo σας. Από εδώ μπορείτε να ορίσετε από πού θα ξεκινάει η εκτύπωση του
· Ορισμός πλάτους στηλών Μπορείτε να ορίσετε εσείς το πλάτος σε κάθε στήλη της προσφοράς, επιμέτρησης και του προϋπολογισμού. Για την επιμέτρηση και το προϋπολογισμό ισχύουν οι ίδιες επιλογές. Για τα κείμενα που έχουν χρησιμοποιηθεί ορίζετε τα περιθώρια και τις εσοχές. Οι τιμές που προϋπάρχουν  καλύπτουν σχεδόν όλες τις ανάγκες.
· Να μην γράφετε το κοστολόγιο των εργασιών.  Στο τέλος της εκτύπωσης αναφέρεται το κόστος του έργου. Τσεκάροντας αυτή την επιλογή δεν γίνεται ανάλυση του κόστους. Στον επίλογο (δες παράδειγμα σελ 30  υπάρχει η δυνατότητα να φτιάξομε διαφορετικά την ανάλυση του κόστους)
· Ο επίλογος να τυπώνετε πριν την ανάλυση. Η κανονική ροή της εκτύπωσης είναι πρώτα το συμφωνητικό, μετά η προσφορά – προϋπολογισμό, επιμέτρηση, η ανάλυση των εργασιών του προϋπολογισμού ή της επιμέτρησης και τέλος ο επίλογος. Τσεκάροντας την επιλογή ο επίλογος γράφετε πριν την ανάλυση των εργασιών. 
· Να κρύβονται οι στήλες τιμή έως σύνολο στη προσφορά.  Ισχύει μόνο για την εκτύπωση της προσφοράς. Το χρησιμοποιούμε όταν θέλομε να δείξομε τις εργασίες αλλά όχι και το κοστολόγιο αναλυτικά. Τσεκάροντας το στην εκτύπωση εμφανίζονται μόνο οι περιγραφές των εργασιών.
· Να τυπώνετε το memo των εργασιών.  Σε κάθε ομάδα εργασιών μπορούν να κρατήσομε σημειώσεις. (για κάθε ομάδα και διαφορετική). Τσεκάροντας την επιλογή μετά την εκτύπωση της ομάδας εκτυπώνετε η σημείωση που έχουμε γράψει. Δεν είναι απαραίτητο να έχουν οι ομάδες σημειώσεις.
· Στο τέλος να γράφεται το εργολαβικό κόστος  Αν το τσεκάρετε στο τέλος της εκτύπωσης θα αναγραφεί το εργολαβικό κέρδος 
· Στη προσφορά να τυπώνεται στην αρχή μόνο η κατηγορία. Μια κατηγορία μπορεί να περιλαμβάνει πολλές υποκατηγορίες εργασιών.  στην εκτύπωση κάθε φορά που αλλάζει η υποκατηγορία αναφέρεται και η κατηγορία. Τσεκάροντας την επιλογή, το όνομα της κατηγορίας θα εμφανίζεται μόνο στην αρχή.
· Στη προσφορά να τυπώνεται κατηγορία και υποκατηγορία – εργασίες. Όμοια με το προηγούμενο αλλά τώρα ισχύει και για τις υποκατηγορίες
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Το 
logo
) (
Οι εργασίες που επιλέχτηκαν
)Στην εκτύπωση που βλέπεται
 υπάρχει το logo «ΚΑΛΑΡΑΚΗ .. . . . . .» μετά ακολουθεί ο πρόλογος, έπειτα οι εργασίες και τέλος ο επίλογος. (για τον τρόπο αλλαγής του logo δείτε παρακάτω στη σελίδα  24)
Στο σημείο που αναφέρεται «Όνομα Επώνυμο» το πρόγραμμα θα βάλει τα δικά σας στοιχεία


Β) Ξεκινώντας το προϋπολογισμό.

Τελειώνοντας  με τη προσφορά περνάμε στο προϋπολογισμό του έργου.

Ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα:
1. επιλέξετε το πελάτη
2. επιλέξετε το έργο
3. Πατήστε το πλήκτρο επεξεργασία
4. Αλλάξετε την ημερομηνία του προϋπολογισμού 
5. Πατήστε το πλήκτρο του προϋπολογισμού.

Η μάσκα που παρουσιάζεται είναι παρόμοια με της προσφοράς.
[image: ]

Για να μπορείτε να αλλάξετε την τιμή και την έκπτωση τσεκάρετε την επιλογή Να μπορεί να αλλάζει η τιμή και η έκπτωση.  Αποεπιλέξετε την επιλογή  Να μην αλλάξουν οι τιμές του πίνακα.
Το συνολικό κόστος των εργασιών της ομάδας εμφανίζετε κάτω από αυτή και με κόκκινα γράμματα.
Μετά μπλε εμφανίζεται το συνολικό κόστος όλων των ομάδων και τέλος στο κόστος εμφανίζεται το συνολικό κόστος του έργου. Στο έργο μπορείτε να δώσετε εσείς το ποσοστό της έκπτωσης και να υπολογιστεί το τελικό  κόστος ή να δώσετε το κόστος και να υπολογιστεί η έκπτωση.
Αν δώσετε και εργολαβικό κέρδος το αποτέλεσμα εμφανίζεται στο τελικό κόστος.
Στο κάτω μέρος (στο λευκό παραλληλόγραμμο) μπορείτε να γράψετε τις δικές σας σημειώσεις. Αυτές μπορείτε να τις τυπώσετε στον προϋπολογισμό ή όχι ανάλογα με τις επιλογές σας στην εκτύπωση.
Στο πίνακα με τις εργασίες υπάρχει επιπλέον η στήλη Τεμ.  Στη στήλη αυτή συμπληρώνουμε τη ποσότητα (τεμάχια – μέτρα κτλ. ) που θα χρησιμοποιήσουμε.
Για να γίνει η ανάλυση των τεμαχίων κάντε κλικ πάνω στο τετραγωνάκι που θέλετε να βάλετε τα τεμάχια και πατήστε το πλήκτρο insert για να εμφανιστεί ο πίνακας:
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Για να εμφανιστεί η πράσινη γραμμή όπου γράφετε την περιγραφή πατήστε το πλήκτρο insert .Στο πράσινο γράψετε πχ. Φωτιστικά κουζίνας πατήστε το enter για να πάτε στο δίπλα κελί και εκεί γράψετε τον υπολογισμό π.χ  1+2+3+1+1 πατήστε το enter για να υπολογιστεί το σύνολο. Στο λευκό κελί μπορείτε να βάλετε οποιοδήποτε μαθηματικά αποδεκτό τύπο. Για μια νέα γραμμή πατήστε πάλι το πλήκτρο insert.
Στο κάτω μέρος βλέπετε το πλήκτρο «Αριθμομηχανή». Πατώντας το εμφανίζετε ένα κομπιουτεράκι για να σας βοηθήσει στις πράξεις. 
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Δουλεύει τόσο με το πληκτρολόγιο όσο και με το ποντίκι.
Για να κλίσει πατήστε το ΟΝ-ΟFF. Το αποτέλεσμα που έδειχνε στην οθόνη εμφανίζεται δίπλα στο εικονίδιο του.
Πατήστε το πλήκτρο επιστροφή και το σύνολο της ανάλυσης θα εμφανιστεί στα τεμάχια.
Δείτε παρακάτω την εκτύπωση για το προϋπολογισμό του παραδείγματος



 (
Η ανάλυση του κόστους
)[image: 逅矶헰矵៦矴᝸矴ឲ矴˼랰ľ]
Αυτή είναι η πρώτη σελίδα όπου αναφαίρετε  γενικά ο προϋπολογισμός
Στο τέλος της σελίδας υπάρχει και η ανάλυση του κόστους του σε ευρώ. Στη δεύτερη σελίδα ακολουθεί η ανάλυση των εργασιών 

[image: 逅矶헰矵៦矴᝸矴ឲ矴䀴랰ľ]

και στη τρίτη σελίδα υπάρχει το υπόλοιπο κομμάτι της ανάλυσης και ο επίλογος

Η εκτύπωση όμως δεν τελειώνει σε αυτό το σημείο
Ακολουθεί άλλη μια σελίδα στην οποία αναφέρονται οι εργασίες που έχουν επιλεγεί στη προσφορά και ΔΕΝ έχουν τεμάχια στο προϋπολογισμό.
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Το μενού της εκτύπωσης
Η εκτύπωση  στον εκτυπωτή γίνετε από τη προεπισκόπηση της σελίδας. Παρακάτω αναλύονται τα επιμέρους σημεία της μάσκας που βλέπετε στην οθόνη
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Για να τυπώσετε στον εκτυπωτή πατήστε στο εικονίδιο του εκτυπωτή. 
Από το μεγεθυντικό φακό μπορείτε να αλλάξετε τη μεγέθυνση ή τη σμίκρυνση της σελίδας για τη προβολή της πάνω στην οθόνη. Αν πατήσετε δύο φορές το αριστερό πλήκτρο που ποντικιού η σελίδα θα μεγεθυνθεί, με διπλό πάτημα στο δεξιό πλήκτρο έχετε σμίκρυνση της σελίδα. Όταν δεν βλέπετε όλη τη σελίδα κρατώντας πατημένο το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού μπορείτε να μετακινήσετε τη σελίδα μέσα στο παράθυρο της οθόνης. 
Με τα βέλη που βρίσκονται αριστερά και δεξιά από το 1/1 μπορείτε να μετακινηθείτε μπροστά ή πίσω στις σελίδες. Εδώ φαίνονται απενεργοποιημένα για τι έχετε μια μόνο σελίδα.
Αν πατήσετε το φακό τότε όλη η σελίδα θα αλλάξει διαστάσεις ώστε να χωρέσει μέσα στην οθόνη.
Για περισσότερες λειτουργίες πατήστε το μενού «Εκτυπώσεις» 
Θα δείτε το επόμενο:
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Για να αλλάξετε εκτυπωτή επιλέξετε το «Επιλογή εκτυπωτή» στην οθόνη θα παρουσιαστεί η λίστα με τους διαθέσιμους εκτυπωτές, επιλέξετε τον εκτυπωτή που θέλετε να τυπώσετε.
Με την επιλογή «Εκτύπωση» όλες οι σελίδες εκτυπώνονται στον επιλεγμένο εκτυπωτή.
Στην επιλογή «Εκτύπωση τρέχουσας» εκτυπώνετε μόνο η σελίδα που βλέπετε στην οθόνη
Για να κλίσετε το παράθυρο και να επιστρέψετε στο πρόγραμμα επιλέξετε την «Επιστροφή»

Γ) Η Επιμέτρηση

Για την επιμέτρηση ακολουθούμε την ίδια διαδικασία για τον προϋπολογισμό αλλά αντί για το πλήκτρο του προϋπολογισμού επιλέγουμε την επιμέτρηση.
Τα επιμέρους σημεία της επιμέτρησης είναι τα ίδια με τον προϋπολογισμό.
Διαφορετικό σημείο είναι η επιπλέον στήλη  στις εργασίας με επικεφαλίδα «Πρ/μος». Στη στήλη αναφέρεται η ποσότητα που έχομε υπολογίσει στο προϋπολογισμό του έργου. Αν η ποσότητα είναι διαφορετική με αυτή που εισάγουμε τότε το τετραγωνάκι με τα τεμάχια έχει ανοικτό κόκκινο χρώμα, για να μας θυμίζει ότι υπάρχει διαφορά.
Και εδώ ισχύει το πλήκτρο με το insert για την εισαγωγή της ανάλυσης.

 (
Μεταφέρει  την ανάλυση του προϋπολογισμού στην επιμέτρηση
)
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Παρατηρήστε ότι υπάρχει ένα επιπλέον πλήκτρο (το κίτρινο) με το όνομα «Μεταφορά εργασιών». το πλήκτρο αντιγράφει από το προϋπολογισμό ότι είχαμε γράψει μέσα στην ανάλυση. Μόνο για τη συγκεκριμένη εργασία.
Στο αριστερό τμήμα της μάσκας θα δείτε επίσης υπάρχει το πλήκτρο «Αντιγραφή από προϋπολογισμό» Πατώντας το πλήκτρο και δίδοντας την επιβεβαίωση στην ερώτηση  ο προϋπολογισμός θα αντιγραφεί στην επιμέτρηση.
Με τον τρόπο αυτό έχετε μια γρήγορη μεταφορά αλλά δεν υπάρχει ο έλεγχος στα τεμάχια αφού μεταφέρονται και αυτά.
Στην επιμέτρηση αν έχουν  προκύψει εργασίες εκτός προϋπολογισμού φυσικά μπορείτε να τις περιλάβετε και αυτές.


Υλικά στη οικοδομή
Στο πρόγραμμα έχετε τη δυνατότητα να καταχωρείτε τα υλικά που στέλνεται στην οικοδομή για το συγκεκριμένο έργο. Η φόρμα της καταχώρησης των υλικών ξεκινά από το πλήκτρο «Υλικά» στη φόρμα «Στοιχεία έργου».
Εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα
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Στο πάνω μέρος υπάρχουν οι κατηγορίες και οι εργασίες που έχουν επιλεγεί στο προϋπολογισμό ή στη προσφορά. Για να επιλέξετε μια εργασία ή ένα υλικό και να εμφανιστεί στη λίστα των υλικών του έργο κάντε διπλό κλικ πάνω του. Μπορείτε να επιλέξετε και υλικά – εργασίες που δεν έχετε συμπεριλάβει στο προϋπολογισμό , προσφορά.
Στο κάτω μέρος οι εργασίες – υλικά εμφανίζονται ανά κατηγορία και ομαδοποιούνται ανά υποκατηγορία, υλικό, και ημερομηνία καταχώρησης.
Η περιγραφή της εργασίας γράφετε από το πρόγραμμα στη πράσινη στήλη και δεν αλλάζει. Στην επόμενη στήλη μπορείτε να γράψετε τα σχόλια σας.
Στην στήλη ημερομηνία γράψετε την ημερομηνία που πήγατε το υλικό ή έγινε η εργασία. Στη στήλη «Τεμ» βάλτε τη ποσότητα του υλικού. Η αξία αντιγράφετε από τη πάνω λίστα και μπορεί να αλλάξει. Στη στήλη «Τεμ» και «Σύνολο» με μαύρα γράμματα εμφανίζεται το επιμέρους άθροισμα, ανά υλικό – εργασία. Στο τέλος της γραμμής μπορείτε να εισάγετε την αξία που αγοράσατε το υλικό.
Για να μην εμφανίζονται τα επιμέρους αθροίσματα ξετσεκάρετε το «Να εμφανίζονται τα αθροίσματα». 
Τσεκάρετε το «Μόνο οι εγγραφές με ημερομηνία >» για να εμφανιστούν οι εγγραφές που έχετε κάνει από την ημερομηνία αυτή και έπειτα. Με τον τρόπο αυτό εμφανίζονται λιγότερες εγγραφές στη λίστα και είναι πιο εύκολη η διαχείριση τους. Οι υπόλοιπες εγγραφές δεν χάνονται απλώς δεν φαίνονται.
Για τη διαγραφή μιας γραμμής κάντε διπλό κλικ πάνω της, ενεργοποιείται το πλήκτρο με το κάδο. Πατήστε το και δώστε Ναι στη ερώτηση για να σβήσει η γραμμή.
Για να εκτυπωθεί η λίστα πατήστε το πλήκτρο με τον εκτυπωτή.


[bookmark: LogoBMP]Τι είναι το logo.bmp
Το αρχείο αυτό υπάρχει μέσα στο φάκελο  που βρίσκεται το πρόγραμμα prosfora.exe. Τυπώνεται στη αρχή της προσφοράς ή της επιμέτρησης όταν έχει επιλεγεί το λευκό χαρτί. Οι διαστάσεις της εικόνας είναι πλάτος 2296 pixel X 257 pixel. Το πρόγραμμα από μόνο του θα τροποποιήσει τις διαστάσεις  αν η εικόνα είναι μεγαλύτερη και δεν χωρά στο πλάτος  - ύψος.



Πως θα αλλάξετε ή θα προσθέσετε κατηγορίες, υποκατηγορίες και εργασίες

Αν θέλετε οι αλλαγές να αφορούν όλες τις προσφορές, επιμετρήσεις που θα κάνετε στο μέλλον τότε μετά την επιλογή ενός οποιουδήποτε ονόματος πελάτη τσεκάρετε στο τέλος της φόρμας το «Να επεξεργαστώ τη βασική φόρμα». Οι αλλαγές θα αφορούν προσφορές και επιμετρήσεις που θα γίνουν στο μέλλον και δεν επηρεάζονται οι προηγούμενες που έχετε κάνει.
Αν θέλετε η αλλαγή να αφορά συγκεκριμένο πελάτη και προσφορά τότε, επιλέξετε το πελάτη και μετά τη προσφορά που του έχετε κάνει.  Την αλλαγή την κάνετε στη προσφορά για να μπορεί να φαίνεται με σελ στη επιμέτρηση.
Επιλέξετε την επεξεργασία και μετά στη φόρμα των στοιχείων του έργου πάλι την «Επεξεργασία».
Επιλέξετε την «Μεταβολή στοιχείων εργασιών», θα δείτε την παρακάτω φόρμα
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Για να εισάγεται μια νέα κατηγορία γράψετε το όνομα της και πατήστε «Εισαγωγή». Για να διορθώσετε μια κατηγορία κάντε διπλό κλικ πάνω στο όνομα της και αφού κάνετε τη διόρθωση πατήστε τη «Μεταβολή»
Για να βάλετε νέες υποκατηγορίες σε μια κατηγορία πρώτα την επιλέγω και μετά πατώ το πλήκτρο «Υποκατηγορίες» (το κίτρινο πλήκτρο) και εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα
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Για να εισάγετε μια υποκατηγορία γράφετε το όνομα της και πατάτε το πλήκτρο «Εισαγωγή». Για να τη μεταβάλλετε πατάτε στη λίστα με τις υποκατηγορίες δυο κλικ πάνω στο όνομα της ώστε να ενεργοποιηθούν τα πλήκτρα «Μεταβολή» και «Διαγραφή».  Αφού αλλάξετε το όνομα πατήστε τη μεταβολή για να ενημερωθεί ο πίνακας. Εννοείται ότι με τη διαγραφή σβήνετε η υποκατηγορία. 

Για να εισάγετε εργασίες στην υποκατηγορία, αφού την επιλέξετε πατήστε το πλήκτρο  «Εργασίες»
 (
Χρησιμοποιήστε τα βέλη για να μετακινήσετε την εργασία σε νέα θέση
)[image: ]


Για να εισάγεται μια εργασία γράψετε τα στοιχεία της, καθορίστε αν μετριέται σε τεμάχια ή μέτρα και η αξία της μονάδας. Πατήστε το πλήκτρο «Εισαγωγή» Για τη μεταβολή των στοιχείων της κάντε διπλό κλικ πάνω στο όνομά της 
Αλλάξετε τα στοιχεία και πατήστε μεταβολή.
Για να αλλάξετε τη θέση της εργασίας στη λίστα , χρησιμοποιήστε τα βέλη στα δεξιά. Πρώτα πρέπει να επιλέξετε την εργασία κάνοντας κλικ πάνω της ώστε να επιλεγεί. 

Στο πρόγραμμα έχουν οριστεί οι βασικές μονάδες μέτρησης. Εσείς μπορείτε να ορίσετε τις δικές σας πατώντας το πλήκτρο με το σταυρό. Και εδώ ισχύει το ίδιο σύστημα εισαγωγής και διόρθωσης των λεκτικών των μονάδων.  Μια μονάδα μπορείτε να τη σβήσετε ανεξάρτητα αν την έχετε χρησιμοποιήσει ή όχι.  Στη λίστα οι περιγραφές των μονάδων εμφανίζονται αλφαβητικά. Το μήκος της περιγραφής είναι 5 χαρακτήρες



Πως θα γράψετε το δικό σας συμφωνητικό

Το συμφωνητικό που περιέχει το πρόγραμμα μπορεί να αλλάξει σύμφωνα με τις δικές σας απαιτήσεις.
Το κείμενο του περιέχετε μέσα στο αρχείο symfonitiko.txt. Αυτό βρίσκεται μέσα στον ίδιο φάκελο  με το πρόγραμμα. Έχει γραφεί με τη μορφή εμπλουτισμένου κειμένου. (Το εμπλουτισμένο κείμενο είναι μια μορφή που υποστηρίζουν οι περισσότεροι κειμενογράφοι της ελληνικής αγοράς.)
Αφού γράψετε το κείμενο σε ένα τέτοιο κειμενογράφο φυλάξετε το με το παραπάνω όνομα και πρόθεμα ΤΧΤ
Μέσα στο κείμενο μπορείτε να βάλετε σημάδια ώστε το πρόγραμμα αναγνωρίζοντας τα να τα αντικαταστήσει με το κείμενο που συμβολίζουν.
Παρακάτω αναφέρονται όλα τα σημάδια με την επεξήγηση τους. Τα σημάδια πρέπει να γράφονται όπως φαίνονται πιο κάτω
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	@ErgolabikoKerdos@
	Το ποσοστό του εργολαβικού κέρδους

	@AjiaEkptvshsProypologismoy@
	Αξία έκπτωσης προϋπολογισμού

	@ErgolabikoFpaEpimetrhshs13@
	Το μειωμένο ΦΠΑ  που αντιστοιχεί στο τελικό κόστος (Εργολαβικό) για την επιμέτρηση

	@ErgolabikoFpaEpimetrhshs@
	Το ΦΠΑ  που αντιστοιχεί στο τελικό κόστος (Εργολαβικό) για την επιμέτρηση

	@ErgolabikoFpaProypologismoy13@
	Το μειωμένο ΦΠΑ που αντιστοιχεί στο τελικό κόστος (Εργολαβικό) για το προϋπολογισμό και προσφορά

	@ErgolabikoFpaProypologismoy@
	Το ΦΠΑ  που αντιστοιχεί στο τελικό κόστος (Εργολαβικό) για το προϋπολογισμό και προσφορά

	@PosostoEkptvshsProypologismoy@
	Ποσοστό έκπτωσης προϋπολογισμού

	@SynoloProypologismoy@
	Σύνολο προϋπολογισμού

	@FpaProypologismoy13@
	Το ΦΠΑ ΦΠΑ , το μειωμένο κατά περίπτωση π.χ 16%,που αντιστοιχεί στο κόστος για το προϋπολογισμό 

	@FpaProypologismoy@
	Το ΦΠΑ 24% που αντιστοιχεί στο κόστος για το προϋπολογισμό 

	@FpaEpimetrhshs13@
	Το ΦΠΑ ΦΠΑ , το μειωμένο κατά περίπτωση π.χ 16% που αντιστοιχεί στο κόστος  για την επιμέτρηση 

	@FpaEpimetrhshs@
	Το ΦΠΑ 24% που αντιστοιχεί στο κόστος  για την επιμέτρηση 

	@SynoloKostosSynFpaProypologismoy13@
	Το κόστος του προϋπολογισμού συν το ΦΠΑ , το μειωμένο κατά περίπτωση π.χ 16%

	@SynoloKostosSynFpaProypologismoy@
	Το κόστος του προϋπολογισμού συν το ΦΠΑ 24%

	@SynoloEpimetrhshSynFpa13@
	Το κόστος της επιμέτρησης συν το ΦΠΑ ΦΠΑ , το μειωμένο κατά περίπτωση π.χ 16%

	@SynoloEpimetrhshSynFpa@
	Το κόστος της επιμέτρησης συν το ΦΠΑ 24%

	@Prokatabolh@
	Το ποσό της προκαταβολής

	\par
	Αλλαγή γραμμής

	{\b . . . . . . . . . . . . }
	Το κείμενο ανάμεσα στα άγκιστρα να είναι έντονο 

	# . . . . . . . . . . . #
	Υπολογιζόμενη παράσταση Δείτε το παράδειγμα παρακάτω.

	#ceiling(XXXX;yyy)#
	Στρογγυλοποίηση του ΧΧΧΧ στο μεγαλύτερο πολλαπλάσιο του YYY π.χ #ceiling(@Prokatabolh@,100)# Av @Prokatabolh@ = 550 το αποτέλεσμα είναι 600

	#flloor(XXXX;yyy)#
	Στρογγυλοποίηση του ΧΧΧΧ στο μικρότερο πολλαπλάσιο του yyy

	#Round(XXXX;yyy)#
	Στρογγυλοποίηση του αριθμού ΧΧΧΧ σε yyy δεκαδικά

	@mhnas@
	Παράγει το λεκτικό για το μήνα από την @hmeromhia@

	@etos@
	Παράγει το  έτος από την @hmeromhia@

	@h@
	Αντικαθιστάτε με το γράμμα η

	@o@
	Αντικαθιστάτε με το γράμμα ο

	@hn@
	Αντικαθιστάτε με τα γράμματα  ην

	@on@
	Αντικαθιστάτε με τα γράμματα ον

	
	

	
	


Τα παρακάτω αναφέρονται στη φόρμα του έργου (σελίδα  5)
	@KatoikosErgodoth@
	Που κατοικεί ο εργοδότης

	@OdosErgodoth@
	Η οδός της κατοικίας του εργοδότη

	@AFMergodoth@
	ΑΦΜ εργοδότη

	@perioxh@
	Η περιοχή της κατασκευής

	@ArAdeias@
	Αριθμός αδείας εργολάβου για το έργο

	@lhjhA@
	Πότε λήγει η άδεια

	@eidikothta@
	Ειδικότητα του εργολάβου

	@KostosDhloshs@
	Πόσο θα κοστίσουν τα σχέδια και η υπεύθυνη δήλωση εγκαταστάτη

	@PosostoProkatabolhs@
	Το ποσοστό για τις διάφορες φάσεις του έργου που έχει συμφωνηθεί στο το τρόπο πληρωμής

	@PosostoSirmatoshs@
	

	@PosostoDokimhs@
	

	@Posostosolinoseon@
	

	@pinakes@
	Οι όροι του συμφωνητικού για τους πίνακες

	@diakoptes@
	Οι όροι του συμφωνητικού για τους διακόπτες

	@XronosPeratvshs@
	Πότε θα τελειώσει το έργο



Παράδειγμα υπολογιζόμενης παράστασης 
Έστω ότι θέλομε στον επίλογο να έχομε το παρακάτω:

Κόστος προϋπολογισμού	(εδώ θα γράφει το κόστος του προϋπολογισμού)
ΦΠΑ 24%	(εδώ θα γράφει το ΦΠΑ)
Σύνολο	(εδώ θα γράφει το σύνολο με υπολογιζόμενη παράσταση)
- Προκαταβολή	(εδώ θα γράφει τη προκαταβολή)
Υπόλοιπο	(εδώ θα έχω μια υπολογιζόμενη παράσταση)
Γράφω:

Κόστος προϋπολογισμού	@SynoloProypologismoy@ 
ΦΠΑ 24%	@FpaProypologismoy@
Σύνολο 	#@SynoloProypologismoy@ + @FpaProypologismoy@#
-Προκαταβολή	@Prokatabolh@
Υπόλοιπο	#@SynoloProypologismoy@ + +@FpaProypologismoy@ - 
 


Σχέδιο - έντυπα

Μέσα στο πρόγραμμα συμπεριλαμβάνονται οι αιτήσεις που απαιτούνται για την ηλεκτροδότηση του έργου.

Για να ξεκινήσετε μια αίτηση.
1. επιλέξετε το πελάτη
2. επιλέξετε το έργο
3. πατήστε το πλήκτρο επεξεργασία
4. κάντε κλικ στη καρτέλα Εντυπα –σχέδιο
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Κάντε κλικ πάνω στο εικονίδιο του κάθε εντύπου για να το συμπληρωσεται



ΥΔΕ 2024
Η δήλωση περιλαμβάνει τρείς καρτέλες που περιέχουν  όλες τις επιλογές για τη συγκεκριμένη αίτηση.
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την άδεια που θα χρησιμοποιήσετε επιλέξετε την από το πλήκτρο Α ή Β ή Γ ανάλογα με το έργο.
Μετά το τέλος της εισαγωγής πρέπει να πατήσετε το πλήκτρο «Φύλαξη στοιχείων»  για να αποθηκεύσετε  τα στοιχεία.
. Τα στοιχεία σας συμπληρώνονται αυτόματα από το πρόγραμμα. Για την εκτύπωση πατήστε το πλήκτρο «Εκτύπωση» η μάσκα που θα παρουσιαστεί είναι η παρακάτω
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Η νέα ΥΔΕ αποτελείται από 2 σελίδες
(Με δεξιό κλικ γίνεται σμύκρηνση της σελίδας και με το αριστερό κλικ μεγένθηνση)




Αίτηση σύνδεσης ΧΤ (αντικαθιστά το ΤΥΠΟΥ Α και Β)
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Συμπληρώστε τα κελιά (‘Όπου  βλέπετε το πλήκτρο με τα δυο ανθρωπάκια αντιγράφει από τα στοιχεία του πελάτη ή του έργου αντίστοιχα)

Το παλιό έντυπο Τύπου Α και Β βρίσκεται στη καρτέλα «Έντυπα πριν 2024»
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Στη καρτέλα «Διάφορες αιτήσεις» θα βρείτε την αίτηση μικρών εργασιών , Υπόμνημα ΔΕΣ και Αίτηση τοποθέτησης καλωδίου ΟΤΕ.





Στοιχεία προσωπικού
Στα στοιχεία προσωπικού μπορείτε να καταχωρείτε τις εργασίες που έχει το συνεργείο σας στα διάφορα έργα που έχει εργαστεί.
Για να εργαστείτε στα στοιχεία προσωπικού δεν είναι απαραίτητη η επιλογή πελάτη ή έργου.
Πατήστε από τη κεντρική οθόνη το πλήκτρο «Στοιχεία προσωπικού».
Για τη λειτουργία του πρέπει να έχει γίνει η καταχώρηση του εργαζόμενου προσωπικού. Για να καταχωρήσετε το προσωπικό πατήστε το πλήκτρο «Στοιχεία προσωπικού».
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Στη μάσκα που θα εμφανιστεί συμπληρώστε το επώνυμο, όνομα και τι πληρώνετε στον εργαζόμενο για κάθε μια από τις κατηγορίες που εμφανίζονται.
Πατήστε το πλήκτρο «εισαγωγή» για να τον καταχωρήσετε. Για τη μεταβολή των στοιχείων, πατήστε διπλό κλικ πάνω στο όνομα του, με τον τρόπο αυτό ενεργοποιείται το  πλήκτρο της μεταβολής και της διαγραφής. Εργαζόμενος που έχει χρησιμοποιηθεί στη διαχείριση προσωπικού δεν μπορεί να διαγραφεί.
Για να καταχωρήσετε την εργασία ενός εργαζόμενου ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα
· Επιλέξετε την ημερομηνία που καταχωρείτε την κίνηση.
· Επιλέξετε το πελάτη στον οποίο εργάστηκε
· Επιλέξετε το έργο στο οποίο εργάστηκε. Η επιλογή του έργου δεν είναι απαραίτητη αλλά συνιστάτε να γίνεται ώστε να υπάρχει ακριβή εικόνα του εργαζομένου.
· Επιλέξετε τον υπάλληλο από τη λίστα Αν δεν υπάρχει στη λίστα πρόσθεσε τον από το πλήκτρο «Στοιχεία προσωπικού¨
· Επιλέξετε το είδος της εργασίας που έχει γίνει. Αυτόματα μεταφέρεται και το ποσό που αντιστοιχεί στην εργασία.
· Συμπληρώστε πόσες ώρες – μεροκάματα –βδομαδιάτικα - μηνιάτικα χρεώνεται τον υπάλληλο. Πατώντας το enter το συνολικό ποσό θα εμφανιστεί στο «Σύνολο»
· Στις παρατηρήσεις βάλτε τις σημειώσεις που θέλετε να κρατήσετε (συνήθως βάζομε το χώρο ή το τομέα που εργάστηκε ο υπάλληλος)
· Πατήστε το πλήκτρο «εισαγωγή για να καταχωρηθεί η κίνηση.

Αν τον έχετε εξοφλήσει πριν πατήσετε την εισαγωγή τσεκάρετε το «ΕΧΕΙ ΕΞΟΦΛΗΘΕΙ». Απαραίτητα πρέπει να συμπληρώσετε και την ημερομηνία που έγινε η εξόφληση. Η ημερομηνία εξόφλησης συμπληρώνετε στο κουτάκι που βρίσκετε δίπλα στη λέξη εξόφληση. Κάντε κλικ πάνω στο μαύρο τρυγονάκι και επιλέξετε την ημερομηνία.
Όλες οι καταχωρήσεις φαίνονται στη λίστα «Ανάλυση καταχωρήσεων»
Για να μεταβάλλετε τα στοιχεία μιας καταχώρησης κάντε διπλό κλικ πάνω της στη λίστα. Τα στοιχεία της θα μεταφερθούν στα στοιχεία καταχώρησης. Μεταβάλλετε το στοιχείο που θέλετε και πατήστε το πλήκτρο μεταβολή. Για να διαγράψετε μια εγγραφή πατήστε πάνω στη λίστα δύο κλικ ώστε να την επιλέξετε και μετά πατήστε το πλήκτρο «Διαγραφή».
Για τη εξόφληση του υπάλληλου υπάρχουν δύο τρόποι:
1. Να κάνετε κλικ πάνω στην καταχώρηση στη λίστα, να τσεκάρετε το «Έχει εξοφληθεί» βάζοντας και την ημερομηνία εξόφλησης. Μετά πατήστε το πλήκτρο μεταβολή.
2. Από το πλήκτρο «εξόφληση υπαλλήλου» μπορεί να γίνει μαζική εξόφληση  όλων ή μερικώς των οφειλών προς τον υπάλληλο. Η μάσκα που θα εμφανιστεί είναι η ακόλουθη:
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επιλέξετε το χρονικό διάστημα που θέλετε να σας δείξει το πρόγραμμα για το τι έχετε καταχωρήσει στον υπάλληλο, επιλέξετε τον υπάλληλο και πατήστε το πλήκτρο «αναζήτηση». Στην λίστα θα εμφανιστούν όλες οι εγγραφές που έχουν γίνει στον υπάλληλο και δεν έχουν εξοφληθεί. Για την εξόφληση τους επιλέξετε την ημερομηνία που θα θωρεί το πρόγραμμα ότι έγινε η εξόφληση από το σημείο «Εξόφληση τη:»
Πατήστε το πλήκτρο «Εξόφλησε». Όλες οι εγγραφές που φαίνονται στη λίστα θα εξοφληθούν.

Για να εκτυπώσετε πατήστε το πλήκτρο εκτύπωση.
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Υπάρχουν δύο εκτυπώσεις 

Α) Η καρτέλα απασχόληση στο έργο Σε αυτή τυπώνονται για το πελάτη που έχετε επιλέξει ποιοι από τους υπαλλήλους σας έχουν εργαστεί σε αυτόν και σε πιο έργο. Αν επιλέξετε και συγκεκριμένο έργο η εκτύπωση θα γίνει μόνο για το έργο που έχει επιλεγεί.
Β) Καρτέλα υπάλληλου Στην εκτύπωση αναφέρονται όλες οι εργασίες που έχει κάνει για το χρονικό διάστημα που έχει οριστεί 

Από το σημείο «Τρόπος εκτύπωσης» μπορείτε να επιλέξετε πώς θα εμφανιστεί η εκτύπωση π.χ με πλαίσια ή χωρίς, έγχρωμη ή ασπρόμαυρη, και τα χρώματα που θα έχει ο πίνακας.

Οικονομικά στοιχεία
Στο σημείο αυτό μπορείτε να καταχωρείτε τις οικονομικές κινήσεις για τα έργα έσοδα και έξοδα.
Η παρακολούθηση μπορεί να γίνετε με βάση το έργο ή με βάση το πελάτη. Σε περίπτωση που παρακολουθείτε με βάση το πελάτη δεν θα μπορείτε να έχετε επιμέρους ανάλυση για το κάθε έργο στο πελάτη. Για το λόγο αυτό συνιστάτε να γίνεται οικονομική παρακολούθηση με βάση το έργο και όχι το πελάτη.
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Για να καταχωρήσετε μια κίνηση ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα:
· Επιλέξετε την ημερομηνία της καταχώρησης
· Επιλέξετε το πελάτη που αφορά η κίνηση. Ως πελάτης μπορεί να θεωρηθεί και ΔΕΗ και ο ΟΤΕ. Για να τους βλέπετε στη λίστα κάντε μια καταχώρηση στο πελατολόγιο.
· Επιλέξετε το έργο που αφορά η κίνηση. Η επιλογή του έργου δεν είναι απαραίτητη αλλά τη συνιστάμε για να μπορείτε να παρακολουθείτε τα έσοδα και έξοδα ανά έργο και όχι ανά πελάτη.
· Συμπληρώστε το ποσό ανάλογα αν είναι έσοδο η έξοδο στο αντίστοιχο τετραγωνάκι
· Γράψετε τα σχόλια αν υπάρχουν 
· Αν είναι επιταγή τσεκάρετε το τετραγωνάκι «είναι επιταγή» και συμπληρώστε την ημερομηνία που λήγει υποχρεωτικά.
· Πατήστε το πλήκτρο «εισαγωγή» για να καταχωρήσετε τη κίνηση.

Για να δείτε κινήσεις άλλης ημερομηνίας από το σημείο «Ημερομηνία» επιλέξετε την ημερομηνία που σας ενδιαφέρει. Οι κινήσεις που έχουν καταχωρηθεί στην ημερομηνία θα εμφανιστούν στη λίστα.
Για την μεταβολή των στοιχείων μιας καταχώρησης κάντε διπλό κλικ πάνω της στη λίστα. Αφού τη διορθώσετε πατήστε το πλήκτρο μεταβολή.

Εκτύπωση των κινήσεων 
Υπάρχουν οι παρακάτω εκτυπώσεις 
1. Καρτέλα έργου: Εκτυπώνετε η καρτέλα του έργου που έχει επιλεγεί. Αν επιλέξετε μόνο το πελάτη χωρίς να έχει γίνει επιλογή έργου ή έργων εκτυπώνετε η καρτέλα του πελάτη για όλα τα έργα που έχουν συνδεθεί με το όνομα του.
2. Κατάσταση επιταγών: εκτυπώνετε μια λίστα με τις επιταγές που λήγουν την ημερομηνία που αναφέρετε στο σημείο «Από».
3. Κατάσταση επιταγών από – έως: Εκτυπώνετε μια κατάσταση των επιταγών που έχουν ημερομηνία λήξης το διάστημα που ορίζετε στο σημείο «Από» - «Έως»

Για να δείτε την κατάσταση πατήστε το πλήκτρο «Εκτύπωση»


Το σχεδιαστικό μέρος του προγράμματος

Από το πρόγραμμα της προσφοράς πηγαίνετε στις Έντυπο- σχέδιο  και κάντε κλικ στη καρτέλα    «Σχέδιο»
  (Για σχέδια πρίν το 2011 δείτε τη καρτέλα «Έντυπα πριν 2024»

Πατήστε  το πλήκτρο «Σχέδιο κάτοψης για να σχεδιάσετε τη  κάτοψης του έργου.
Εδώ σχεδιάζεται το μονογραμμικό και το σχέδιο της κάτοψης

[image: ]
 

Το λευκό μέρος με τα τετραγωνάκια (κάνναβος) είναι το μέρος που σχεδιάζεται.
Δεξιά υπάρχουν έτοιμα εργαλεία για να σας βοηθήσουν στον  σχεδιασμό.
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Πώς θα ξεκινήσω 
 Το πρόγραμμα από μόνο το  φέρνει στην οθόνη το αντίστοιχο σχέδιο που αφορά το έργο. Για νέο έργο η οθόνη που θα βλέπετε θα είναι λευκή με τετραγωνάκια. Τα τετραγωνάκια είναι τα αντίστοιχα της αίτησης με το μιλιμετρέ χαρτί.
Πάνω δεξιά υπάρχει η καρτέλα «Πλέγμα» πατώντας τα μαύρα τρυγονάκια δεξιά και αριστερά αλλάζει το μέγεθος του πλέγματος Μια τιμή ανάμεσα στο 1 και 2  είναι ικανοποιητική.
Από κάτω υπάρχει τσεκαρισμένο το «Ορατό» που σημαίνει ότι θα εμφανίζεται το πλέγμα σχεδίασης. Δίπλα του ο αριθμός είναι το βήμα αγκίστρωσης των αντικειμένων στο πλέγμα. Κάθε τετραγωνάκι υποδιαιρείται σα άλλα 25 μικρότερα τα οποία δεν φαίνονται. Με το προηγούμενο αριθμό λέμε στο πρόγραμμα κάθε πόσα τετραγωνάκια θα σχεδιάζει. Είναι καλό να έχετε επιλέξει την επιλογή «Στο πλέγμα» γιατί όλες οι γραμμές και τα αντικείμενα που θα φτιάχνεται θα έχουν ως αναφορά ένα τετραγωνάκι (μικρό ή μεγάλο) με αποτέλεσμα να είναι ευκολότερη η σχεδίαση και η διόρθωση του σχεδίου. Ο αριθμός είναι υποδιαίρεση το 25 και μια καλή τιμή είναι το 5 έως 10.
«Κάθετες και οριζόντιες» με την επιλογή αυτή το πρόγραμμα σχεδιάζει μόνο κάθετες και οριζόντιες γραμμές, ακολουθώντας πάντα το πλέγμα. Αν την από-επιλέξετε μπορείτε να σχεδιάσετε γραμμές προς οποιαδήποτε κατεύθυνση.
Η καρτέλα «Σχεδίαση» Εδώ μπορείτε να επιλέξετε το είδος της γραμμής που θα φτιάξετε. Για να σας βοηθήσουμε έχομε προκαθορίσει τη γραμμή του «τοίχου», «θερμοσίφωνο» κτλ. δεξιά από κάθε γραμμή φαίνεται το χρώμα με το οποίο θα σχεδιαστεί και δεξιότερα το πάχος. Τις ρύθμισης που κάνετε το πρόγραμμα τις θυμάται στα επόμενα σχέδια. Για να αλλάξετε το χρώμα της γραμμής κάντε διπλό κλικ πάνω της και επιλέξετε από τη λίστα. Για να αλλάξετε το όνομα της λεζάντας κάντε διπλό κλικ πάνω στο όνομα. Γράψετε την νέα ονομασία και πατήστε αλλαγή. 
Κάτω από τις γραμμές υπάρχει η λεζάντα «Κείμενο» εδώ μπορείτε να γράψετε κείμενο μέχρι 25 χαρακτήρες. Για να το βάλετε στο σχέδιο πατήστε το «Γράψε το» θα δείτε ότι ο δείκτης θα αλλάξει μορφή. Πηγαίνετε το δείκτη στη θέση που θέλετε το κείμενο και κάντε κλικ με το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού. Το κείμενο θα γραφεί στο σχέδιο. Η γωνία που θα γραφεί και το ύψος των γραμμάτων καθορίζονται από τις επιλογές κάτω από εκεί που γράψατε το κείμενο. Το αριστερό νούμερο είναι η γωνία περιστροφής και το δεξιό είναι το ύψος των γραμμάτων Δεξιότερα υπάρχει το χρώμα που θα γραφεί το κείμενο. Αν έχετε τσεκαρισμένο «Μαύρο χρώμα» το κείμενο θα γραφεί με μαύρο χρώμα, αλλιώς με το χρώμα που έχετε επιλέξει.  Μια καλή τιμή για τα γράμματα είμαι το 5-7 
Τέλος κάτω δεξιά υπάρχει το πλήκτρο R90 με το μπλε βέλος. Όταν έχετε επιλέξει ένα αντικείμενο  και το πατήσετε το αντικείμενο περιστρέφετε κατά 90 μοίρες αριστερόστροφα.



Σχεδιάζοντας
Επιλέξετε το «τοίχο» (κάνω κλικ πάνω στο τετραγωνάκι που βρίσκεται αριστερά από τη λέξη τοίχος)
Στην οθόνη φαίνεται το σταυρόνημα, πηγαίνω το σταυρό στο σημείο εκκίνησης και κάνω κλικ. Θα δείτε  ότι έχει ξεκινήσει η δημιουργία της γραμμής. Φτάνετε  μέχρι το άκρο και κάνετε  κλικ, πηγαίνετε επόμενο άκρο και κλικ., κτλ. Για να σταματήσετε πατήστε  το δεξιό πλήκτρο του ποντικιού. Αν θέλετε να συνεχίσετε  ξανά,  επιλέγετε  το τοίχο κάνοντας κλικ στη βούλα αριστερά από τη ονομασία ή πατήστε ALT +1 για πιο γρήγορα.
Με το παραπάνω τρόπο φτιάχνω τα δωμάτια.

Αν πάνω σε μια μαύρη γραμμή σχεδιάσετε μια χρώματος λευκό, αυτό θα φαίνεται ως άνοιγμα.

Για να γράψετε πχ τη λέξη 35Α  πηγαίνετε  στο «κείμενο»  και το γράψετε το, πατήστε το πλήκτρο «Γράψε το», μετακινείστε  το δείκτη στη θέση που θέλετε να γραφεί και πατήστε κλικ με το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού. Θέλετε  όμως να είναι και κάθετα. Κάντε κλικ πάνω στο 35 και βλέπετε ότι γύρω του αποκτά ένα πλαίσιο με μπλε γραμμή και τετραγωνάκια στις γωνίες. (αυτό σημαίνει ότι είναι επιλεγμένο) 
Πατήστε το πλήκτρο R90 ή το συνδυασμό από το πληκτρολόγιο alt+r  και αυτό περιστρέφετε κατά 90 μοίρες.
Αφού έχετε φτιάξει τους τοίχους θέλετε να τοποθετήσετε και τις γραμμές και τα σύμβολα. Τις διάφορες γραμμές τις τοποθετούμε όπως και τους τοίχους.
Για να τοποθετήσετε τα σύμβολα επιλέγετε  τη καρτέλα «Σύμβολα» (υπάρχουν δύο καρτέλες με σύμβολα).
Κάντε κλικ πάνω στο σύμβολο που θέλετε να τοποθετήσετε στο σχέδιο. Αν θέλετε να τοποθετήσετε παραπάνω από ένα τσεκάρετε και την επιλογή «Να συνεχίσω με το ίδιο». Το επιλεγμένο σύμβολο βλέπετε ότι έχει αλλάξει και χρώμα στη λίστα. Ένα καλό μέγεθος για τα σύμβολα είναι το νούμερο 8 - 10 και  για τις κουκίδες το νούμερο 1
Πηγαίνετε στο σχέδιο και κάντε κλικ στη θέση που θα το βάλετε Παρατηρήστε τη θέση που μπαίνει σε σχέση με το δείκτη. Και στα σύμβολα μπορεί να γίνει περιστροφή με τον ίδιο τρόπο όπως και στα γράμματα. 
Στη δεύτερη καρτέλα υπάρχουν περισσότερα σύμβολα.


Βοηθήματα στο σχεδιασμό 
Για να δείτε όλο το σχέδιο στην οθόνη από το μενού «προβολή» επιλέξετε το «Με άκρα» το σχέδιο θα γεμίσει όλο τον επιτρεπτό χώρο. Αντί αυτού μπορείτε να πατήσετε το πλήκτρο alt+W
Για να μεγεθύνετε ένα μέρος του σχεδίου από το μενού «Προβολή» επιλέξετε το «Μεγέθυνση» ή το alt+D. Βάλτε μέσα στο πλαίσιο το κομμάτι που θέλετε να μεγεθυνθεί ορίζοντας τη πάνω αριστερή γωνία και τη κάτω δεξιά με το ποντίκι . 
Για να επιστρέψετε στη προηγούμενη μορφή επιλέξετε από το μενού «Προβολή» τη «Προηγούμενη» alt+F ή το «Ολόκληρο» alt+A.
Για να σβήσετε ένα αντικείμενο επιλέξετε το και πατήστε το πλήκτρο DEL ή από το μενού «Μεταβολή» τη «Διαγραφή».
Για να αλλάξετε το πάχος μιας γραμμής , το χρώμα της ή το χρώμα του κειμένου ή το ίδιο το κείμενο αφού τα επιλέξετε πηγαίνετε στο μενού «Αλλαγή» και επιλέξετε την αντίστοιχη επιλογή.
Στο μενού «Μεταβολή» μπορείτε να μετακινήσετε το επιλεγμένο αντικείμενο–α, να τα περιστρέψετε με ελεύθερη περιστροφή ή με ορισμένες μοίρες, και να τα καθρεπτίσετε.
Για να περιστρέψετε ένα αντικείμενο αφού το επιλέξετε, επιλέξτε από τη μεταβολή την «Ελεύθερη περιστροφή» κάντε κλικ στο τετραγωνάκι γύρω από το οποίο θα περιστραφεί το αντικείμενο και κινήστε το ποντίκι. Κάντε μικρές κινήσεις μέχρι να καταλάβετε τον τρόπο που λειτουργεί. 
Για να περιστραφεί με ορισμένες μοίρες, αφού επιλέξετε το αντικείμενο, επιλέξετε από τη «Μεταβολή» το «Περιστροφή με μοίρες» Θα σας ζητηθεί να εισάγετε τις μοίρες περιστροφής και το σημείο περιστροφής Το προεπιλεγμένο σημείο είναι το κέντρο του αντικειμένου
Για να επιλέξετε ένα αντικείμενο κάντε κλικ πάνω του, γύρω από αυτό θα εμφανιστεί ένα πλαίσιο με τετραγωνάκια. Για να επιλέξετε και δεύτερο αντικείμενο κρατήστε πατημένο το πλήκτρο CTRL. Ένας άλλος τρόπος είναι, από το μενού «Επιλογή» να διαλέξετε «επιλογή παράθυρο» και να βάλετε μέσα το αντικείμενο ή τα αντικείμενα που θέλετε να επιλέξετε. 
Για να αλλάξετε το μέγεθος των αντικειμένων, αφού τα έχετε επιλέξει μπορείτε να τα «τραβήξετε» από τα τετραγωνάκια
Τα επιλεγμένα αντικείμενα μπορείτε να τα κινήσετε και με τα βέλη του πληκτρολογίου. Το βήμα κίνησης καθορίζεται από τη καρτέλα «REF»  από το σημείο «ΒΗΜΑ Χ,Υ» η μονάδα μέτρησης είναι 1/100. για να κινηθείτε γρηγορότερα κρατήστε το πλήκτρο SHIFT  πατημένο Τότε η μονάδα κίνησης μετατρέπετε προσωρινά σε 100/100 και  για όση ώρα είναι πατημένο το SHIFT
Για να φυλάξετε την εργασία σας από το «αρχείο» επιλέξετε το «Φύλαξη»  το πρόγραμμα από μόνο του με το κλείσιμο φυλάει και δημιουργεί τα αρχεία που πρέπει για να λειτουργήσει το πρόγραμμα  της προσφοράς

Στοίχιση των αντικειμένων 
[image: 逅矶헰矵៦矴᝸矴ឲ矴싔Ҕ㭈ҙ]Αρκετές φορές πρέπει να τοποθετήσετε ένα διακόπτη και μια πρίζα μαζί στο σχέδιο. Είναι αρκετά επίπονο αν προσπαθήσομε να πετύχουμε τη στοίχιση τους με το πληκτρολόγιο ή το ποντίκι. Για την λειτουργία αυτή το πρόγραμμα διαθέτει τη λειτουργία της στοίχισης.
Αφού έχετε επιλέξει τα αντικείμενα που θέλετε να στοιχίσετε κάντε κλικ στη καρτέλα «Στοίχιση»
Κάντε την ανάλογη επιλογή τσεκάροντας την και πατήστε το πλήκτρο «Στοίχιση» Για να στοιχίσετε κατακόρυφα επιλέξετε  τη «μέση» και για οριζόντια στοίχιση το «κέντρο»
Τα αντικείμενα θα στοιχηστούν μέσα στο παραλληλόγραμμο που σχηματίζετε κατά την επιλογή τους.

Διαστάσεις του σχεδίου
[image: 逅矶헰矵៦矴᝸矴ឲ矴哄ŉ섀ľ]Το πρόγραμμα μετρά με μονάδες σχεδίασης δηλαδή κάθε τετραγωνάκι του μπορεί να αντιστοιχηθεί σε μια μονάδα μήκους. 
Από το μενού «Κάνναβος» διαλέξετε μια από της τρεις διαστάσεις. Το 50Χ50 αντιστοιχεί σε μισή σελίδα Α4 και το 280Χ100 σε μία ολόκληρη σελίδα.
Εναλλακτική λύση είναι να χρησιμοποιήσετε από τη καρτέλα «Pref» την υπό-καρτέλα «Διαστάσεις κάνναβου» και να επιλέξετε από εκεί το μέγεθος

Γραμμές και χρωματική παλέτα
Εκτός από τις έτοιμες γραμμές στο πρόγραμμα μπορείτε να σχεδιάσετε και άλλες γραμμές με δικό σας πάχος και χρώμα. Η επιλογή του χρώματος της γραμμής γίνετε από τη καρτέλα «Γραμμές»

Τα παραπάνω χρώματα αποτελούν και τη χρωματική παλέτα του προγράμματος. Για την αλλαγή ενός χρώματος κάντε κλικ στο μαύρο τρυγονάκι και διαλέξετε ένα άλλο χρώμα.
Από εδώ ορίζομε το πάχος της γραμμής και το χρώμα της. Το ίδιο χρώμα θα έχει και το κείμενο που θα γράψομε από την επιλογή «Σχεδιασμός» > «Κείμενο».
Για να αρχίσετε τη σχεδίαση μιας γραμμής από το μενού «Σχεδιασμός» επιλέξετε την επιλογή «Γραμμή» Το ίδιο μπορείτε να κάνετε και πατώντας το συνδυασμό alt+L.


Ορισμός της γραμματοσειράς
Το πρόγραμμα υποστηρίζει τρεις γραμματοσειρές
· Arial 
· Courier
· Times new roman

Για να επιλέξετε την γραμματοσειρά και το ύψος των γραμμάτων από το μενού «Επιλογή» διαλέξετε το «Επιλογή γραμματοσειράς»

[image: ]Το χρώμα που θα έχουν τα γράμματα μπορεί να επιλεγεί και από εδώ. 
Για ένα ήδη γραμμένο κείμενο η αλλαγή της γραμματοσειράς γίνεται από το μενού αλλαγή, αφού πρώτα έχετε επιλέξει το κείμενο.

Το πρόγραμμα θυμάται τις κινήσεις που έχετε κάνει και για το λόγω αυτό μπορείτε να τις αναιρέσετε.
Για την αναίρεση μιας κίνησης επιλέξετε το μενού «Επεξεργασία» και από εκεί το «Undo».

Δοκιμαστική Εκτύπωση 
Για να εκτυπώσετε το σχέδιο στο χαρτί από το «Αρχείο» επιλέξετε την «Εκτύπωση». 
Θα τυπωθούν στην οθόνη το σχέδιο της εγκατάστασης και της κάτοψης (αν τα έχετε σχεδιάσει).
Πριν από την εκτύπωση, στην οθόνη θα εμφανιστεί η φόρμα διόρθωσης της εκτύπωσης.

[image: ]

Στην αριστερή στήλη στη θέση «Από αριστερά» ορίστε το κενό που θα αφήσει ο εκτυπωτής από το αριστερό μέρος του χαρτιού. Στη στήλη «κάτω» ορίζετε πόσο κενό θα αφήσει το πρόγραμμα από τη πάνω πλευρά του χαρτιού. Πάντα οι τιμές σε εκατοστά π.χ τα 5 χιλιοστά τα γράφουμε 0,5  Τα τρία εκατοστά 3,00. 
Προσοχή Χρησιμοποιούμε για υποδιαστολή το  , και όχι τη τελεία
Τις τιμές που εισάγετε το πρόγραμμα τις θυμάται.
Πατήστε το πλήκτρο «Εκτύπωσε» για να δείτε την προεπισκόπηση της εκτύπωσης.
Για να εκτυπώσετε τα σχέδια επιλέξετε το εικονίδιο του εκτυπωτή. Από τη λίστα επιλέξετε τον εκτυπωτή 
(αν δεν είναι ήδη επιλεγμένος) και στην επιλογή σελίδες δώστε 1 αν θέλετε να τυπωθεί μόνο η πρώτη σελίδα και 2 αν θέλετε μόνο τη δεύτερη κτλ.





Εισαγωγή σχεδίου από σαρωτή 
Για να εισάγετε ένα σχέδιο (συνήθως μια κάτοψη από το σαρωτή «scanner» πρέπει πρώτα να την έχετε αποθήκευση σε μορφή BMP ή PCX στο δίσκο σας.
Από το μενού «Αρχεία» επιλέξετε την εισαγωγή και από την επιλογή «Αρχεία τύπου» το “Picture *.BMP”. Από την «Διερεύνηση σε:» επιλέξετε το κατάλογο που έχετε φυλάξει το αρχείο και έπειτα αφού το βρείτε κάντε  κλικ πάνω στο όνομα του και επιλέξετε το «άνοιγμα»
Στην οθόνη θα εμφανιστεί το σχέδιο όπως το έχετε σαρώσει. Από το μενού «Zoom» επιλέξετε την 50Χ50.
Την εικόνα τη διαχειρίζεστε όπως και τα λοιπά αντικείμενα που έχετε φτιάξει (γραμμές, διακόπτες, φώτα). Για να μπορέσετε να σχεδιάσετε πάνω από την εικόνα χωρίς να επιλέγετε με το κλικ του ποντικιού πάνω της αποεπιλέξετε την επιλογή
«Να επιλέγονται οι εικόνες». Ως αποτέλεσμα έχει να μπορείτε να τραβήξετε γραμμές και σχέδια πάνω της. Για να τη μετακινήσετε ή να τη διαγράψετε επιλέξετε πάλι «Να επιλέγονται οι εικόνες». Κάθε φορά που θα κάνετε κλικ πάνω σε μια εικόνα θα επιλέγετε και θα αποκτά τετραγωνάκια όπως κάθε άλλο αντικείμενο.
Για να μετακινήσετε μια εικόνα από ένα φύλλο σε άλλο. Αφού πρώτα έχετε επιλέξει την εικόνα από το μενού «εικόνες» επιλέξετε το «μεταφορά εικόνας» Από τη φόρμα που θα εμφανιστεί τσεκάρετε σε πιο διαμέρισμα θα μεταφερθεί και επιλέξετε «μεταφορά»
επιλογή «Αόρατο» κάνει αόρατο από την οθόνη το σχέδιο. Η επιλογή «Ορατό» το εμφανίζει στην οθόνη και επιπλέον μπορεί να επιλεγεί κάνοντας κλικ πάνω του με το ποντίκι.
Με τον τρόπο αυτό μπορείτε να φορτώσετε μια κάτοψη και να περάσετε με γραμμές την τοιχοποιία και οποιοδήποτε σημείο θέλετε να αντιγράψετε. 



Πως θα εισάγω το αρχείο ΒΜΡ, πως θα σχεδιάσω με τη βοήθεια του

Από το μηχανισμό του σαρωτή «scanner» παράγω το αρχείο που το φυλάσσω (σώζω) σε γνωστό σημείο π.χ «στα έγγραφα μου».
Από το menu «Αρχείο»  επιλέγετε την «Εισαγωγή».
Από τη λίστα που θα εμφανιστεί πατήστε από την αριστερή μεριά το πλήκτρο «Τα έγγραφα μου» και επιλέξετε το αρχείο που έχετε «σκανάρει».
Πατήστε τα πλήκτρα CTRL+W για να φανεί όλο το σχέδιο στην οθόνη. Τραβήξετε το από τις γωνίες ώστε να πιάσει όλο το ύψος ή το πλάτος της υπάρχουσας οθόνης (ότι πιάσει πρώτο).
Επιλέξετε τις γραμμές τοίχος και βάλτε ένα χρώμα (προτείνομε το κόκκινο) και αρχίστε να σχεδιάζετε του τοίχους και γενικά ότι πρέπει να έχει από το σχέδιο το σχεδιάγραμμα σας. 

Δημιουργία συμβόλων από το χρήστη.

Πως θα φτιάξω τα δικά μου σύμβολα.

Ξεκινήστε φτιάχνοντας το σχέδιο του συμβόλου ή σχεδιαγράμματος. Αφού το έχετε φτιάξει αρχίστε να επιλέγετε ένα - ένα τα σύμβολα ή σχήματα που απαρτίζουν το σύμβολο σας (κρατάτε πατημένο το πλήκτρο CTRL και πατάτε το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού) κάθε σύμβολο που προστίθεται αποκτά γύρω του μπλε γραμμή. Στο κάτω μέρος της οθόνης (περίπου στο μέσω) γράφει πόσα σύμβολα- σχήματα έχουν επιλεγεί για να ξέρετε πόσα σχήματα έχετε επιλέξει.
Πηγαίνετε στο menu «Μεταβολή» και επιλέξετε την επιλογή «Δημιουργία ομάδας»
Επόμενο βήμα είναι να δώσετε το όνομα του συμβόλου που θα δημιουργηθεί. Βάλτε ένα όνομα ώστε να είναι κατανοητό τι είναι αυτό το σύμβολο. Πατήστε το πλήκτρο «Φύλαξε το». Το όνομα του συμβόλου θα εμφανιστεί στο πλαίσιο «Χρήστη».
Το σύμβολο παραμένει εκεί μέχρι να το σβήσετε. Δεν έχει σημασία αν θα το χρησιμοποιήσετε σε ένα ή περισσότερα σχέδια ή ακόμα και καθόλου.
Όταν το τοποθετήσετε πάνω στο σχέδιο (όσες φορές θέλετε) αποτελεί μέρος του σχεδίου και δεν έχει σημασία αν το σβήσετε.


Πως θα τοποθετήσετε το σύμβολο – σχέδιο πάνω στο σχεδιάγραμμα.

Κάντε κλικ πάω στο ταμπελάκι «Χρήστης» για να βλέπετε τις ονομασίες των συμβόλων. 
Κάντε κλικ πάνω στο όνομα του συμβόλου που θέλετε να χρησιμοποιήσετε. Πατήστε το πλήκτρο «σχεδίασε το». Πηγαίνετε το δείκτη στη θέση που θέλετε να βάλετε το σύμβολο (θα δείτε ότι ο δείκτης έχει γίνει μια ορθή γωνία) και πατήστε το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού. Η κάτω αριστερή γωνία του συμβόλου θα τυπωθεί στο σημείο που ήταν η ορθή γωνία. Αντί να πατήσετε το πλήκτρο «Σχεδίασε το» μπορείτε να κάντε διπλό κλικ πάνω στο όνομα του συμβόλου. Αν αλλάξετε γνώμη και δεν θέλετε να βάλετε το σύμβολο πατήστε το δεξιό πλήκτρο του ποντικιού μέσα στο σχέδιο και η ενέργεια θα ακυρωθεί.
Για την αλλαγή του ονόματος του συμβόλου κάντε πάνω στο όνομα του κλικ με το δεξιό πλήκτρο του ποντικιού και βάλτε το επιθυμητό όνομα μέσα στο άσπρο πλαίσιο που θα εμφανιστεί. Πατήστε το πλήκτρο «Φύλαξε το» για να γίνει η αλλαγή του ονόματος. Αν δεν θέλετε να άλλαξε το όνομα, αφήστε κενό το άσπρο μέρος και πατήστε το κόκκινο Χ ή το «Φύλαξε το».
Για την διαγραφή του συμβόλου επιλέξετε το όνομα του και πατήστε το πλήκτρο διαγραφή, απαντήστε ναι στην ερώτηση που θα σας γίνει.
Ένα σύμβολο ή σχέδιο που έχετε φτιάξει με το παραπάνω τρόπο μπορείτε να το διασπάσετε στα στοιχεία που το απαρτίζουν. Για να γίνει αυτό επιλέξετε το και από το menu «Μεταβολή» επιλέξετε «Σπάσιμο ομάδας».
 
Χρήση του προγράμματος σε άλλους ορόφους

Το πρόγραμμα έχει τη δυνατότητα να σχεδιάσει σε 8 ορόφους (επίπεδα). Το πρώτο από αυτά θεωρούμε ότι είναι το ισόγειο. Την ονομασία των επιπέδων μπορείτε να την ορίσετε εσείς. Κάθε πελάτης μπορεί να έχει τα δικά του ονόματα στα επίπεδα του σχεδίου.
Για τον ορισμό των επιπέδων πηγαίνετε στο μενού «Διαμερίσματα» > «Επιλογές διαμερισμάτων»
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Από το τμήμα «Να είναι ορατά» ορίζουμε πια από τα επίπεδα θα βλέπομε πάνω στο σχέδιο. Συνήθως όταν σχεδιάζομε στο δεύτερο όροφο κρύβομε το ισόγειο για να μη μας μπερδεύουν οι γραμμές του κ.ο.κ Από το τμήμα αυτό αν κάνετε διπλό κλικ πάνω στο όνομα του επιπέδου θα εμφανιστεί η μάσκα με την οποία μπορείτε να αλλάξετε το όνομα του ορόφου. Η αλλαγή θα γίνει αυτόματα και στα άλλα δύο τμήματα.
Στο τμήμα «Σχεδιάζω στο» ορίζετε τον όροφο που θα σχεδιάζετε, π.χ Αν έχετε ορατό το ισόγειο και το πρώτο όροφο και η επιλογή σχεδιασμού είναι στο ισόγειο τότε οι γραμμές και οτιδήποτε άλλο κάνετε θα αναφέρονται στο ισόγειο. Για να επιλέξετε ένα όροφο για σχεδιασμό αυτός πρέπει να είναι επιλεγμένος να φαίνεται στο σχέδιο. Αν δεν έχετε επιλέξει τον όροφο θα εμφανιστεί το ανάλογο μήνυμα στην οθόνη σας.
Στο τμήμα «Αντίγραψε τα επιλεγμένα» αντιγράφομε από τον ένα όροφο σε άλλο επιλεγμένα αντικείμενα. Π.χ Αν θέλομε να μεταφέρομε από το ισόγειο τους τοίχους στο δεύτερο όροφο τότε στο ισόγειο επιλέγουμε τα αντικείμενα που θέλομε να μεταφερθούν στο δεύτερο όροφο. Από το μενού «Διαμερίσματα» > «Επιλογές διαμερισμάτων» τσεκάρω στο τμήμα «Αντίγραψε τα επιλεγμένα» τον δεύτερο όροφο. Τα αντικείμενα θα αντιγραφούν στο δεύτερο όροφο και επιπλέον θα παραμείνουν και στο ισόγειο.
Δημιουργία αντιγράφων και αλλαγή προσωπικών στοιχείων 
Τα αντίγραφα (backup) των έργων που έχετε φτιάξει για κάθε πελάτη μπορείτε να τα δημιουργήσετε από την επιλογή «Βοηθητικά» > «Φύλαξη – Διαγραφή». Όπως φαίνεται και από την επιλογή από το σημείο αυτό μπορείτε να διαγράψετε και τον – τους πελάτες. Η διαγραφή του επιλεγμένου πελάτη γίνετε πατώντας το πλήκτρο «Διαγραφή πελάτη». Η διαγραφή θα γίνει άμεσα μόλις απαντήσετε θετικά στην ερώτηση. Με την διαγραφή θα διαγραφούν όλα τα στοιχεία που έχετε καταχωρήσει στη βάση δεδομένων του προγράμματος. Η διαφορά της παρούσας διαγραφής από τη διαγραφή που βρίσκεται στην πρώτη οθόνη είναι ότι το πρόγραμμα δεν εξετάζει αν έχουν γίνει κινήσεις στα οικονομικά στοιχεία ή στο προσωπικό κτλ. για να σας προειδοποιήσει για τη διαγραφή και αυτών των στοιχείων.

[image: ] 

Για να κρατήσετε αντίγραφο του πελάτη πρέπει πρώτα από τη λίστα «πελατολόγιο» να επιλέξετε το πελάτη. Στη λίστα εμφανίζετε το όνομα – επώνυμο και το ΑΦΜ. Για την επιλογή όλων των πελατών πατήστε το πλήκτρο «Επιλογή όλων» ενώ για την αποεπιλογή τους πατήστε το πλήκτρο «Αποεπιλογή» .
Η επιλογή του αποθηκευτικού μέσου γίνετε από το τμήμα «Δίσκος που θα φυλάξω τα δεδομένα» Μπορείτε να επιλέξετε οποιοδήποτε μέσω αποθήκευσης διαθέτει ο υπολογιστή σας. Πατώντας το πλήκτρο «Φύλαξη αρχείων» το πρόγραμμα θα δημιουργήσει ένα φάκελο στο μέσω αποθήκευσης, μέσα στον οποίο θα βάλει όλα τα στοιχεία που αφορούν το πελάτη. Ο φάκελος θα δημιουργηθεί στη ρίζα του μέσω αποθήκευσης με όνομα το ονοματεπώνυμο του πελάτη συν το ΑΦΜ του. Η εξέλιξη της διαδικασίας εμφανίζεται στο τμήμα «Εξέλιξη διαδικασίας»



Επαναφορά πελάτη
Για την επαναφορά του πελάτη από το μενού «Βοηθητικά»  επιλέξετε την επιλογή «Επαναφορά»
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Από την «Αναζήτηση αρχείων» ορίστε το δίσκο που βρίσκετε το αρχείο του πελάτη και έπειτα κάντε διπλό κλικ πάνω στο όνομα του φακέλου του. Αν το πρόγραμμα βρει μέσα στο φάκελο στοιχεία που το αφορούν, τότε το όνομα του πελάτη και το ΑΦΜ του θα εμφανιστούν στο τμήμα «Επιλεγμένος πελάτης». Πατήστε το πλήκτρο «επαναφορά αρχείων» για να επαναφέρεται τα αρχεία του πελάτη μέσα στο πρόγραμμα. Αν ο πελάτης υπάρχει ξανά μέσα στη λίστα του πελατολογίου, το πρόγραμμα πρώτα θα τον σβήσει και μετά θα επαναφέρει τα στοιχεία του.

Αλλαγή προσωπικών στοιχείων σε έργο

Αρκετές φορές παρουσιάζεται η ανάγκη να αλλάξουμε σε ένα έργο το οποίο έχει ήδη δημιουργηθεί τα  προσωπικά μας στοιχεία. 
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Η αλλαγή γίνεται από το «Βοηθητικά» > «Αλλαγή προσωπικών στοιχείων σε έργο».
Επιλέξετε πρώτα το πελάτη από τη λίστα «Πελατολόγιο».
Στο τμήμα «Έργα στο πελάτη» θα εμφανιστούν όλα τα έργα που έχετε δημιουργήσει στο πελάτη σας. 
Κάντε κλικ πάνω στο έργο που σας ενδιαφέρει να αλλάξετε τα στοιχεία. 
Στο τμήμα «Δηλωμένα στοιχεία στο έργο» θα εμφανιστούν τα τρέχοντα προσωπικά στοιχεία. Αλλάξετε τα στοιχεία σε όσα σημεία θέλετε και μετά πατήστε το πλήκτρο «Αλλαγή στοιχείων» για να καταχωρήσετε την αλλαγή. Και εδώ μπορείτε να καταχωρήσετε μέχρι τρεις άδειες. Ξεκινήστε από το τμήμα «Στοιχεία άδειας» έπειτα στο «Στοιχεία Β άδειας» και τέλος στο «Στοιχεία Γ άδειας». Δεν είναι απαραίτητο να συμπληρώσετε και τα τρία τμήμα. 



Προσοχή
Αν μέσα στο σχεδιαστικό δεν βλέπετε τα σύμβολα τότε ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα:

1) Από το πίνακα ελέγχου ανοίξετε με διπλό κλικ το φάκελο γραμματοσειρές (το κίτρινο φάκελο με το πράσινο Α)
2) Από το μενού «Αρχείο» επιλέξετε το «Εγκατάσταση νέας γραμματοσειράς»
3) Επιλέξετε από το CD και από το κεντρικό κατάλογο διαλέξετε τη γραμματοσειρά «Kalar_electron»
4) Πατήστε το πλήκτρο «Εγκατάσταση» Στο μήνυμα ότι υπάρχει ήδη εγκατεστημένη πατήστε ΟΚ
5) Κάντε επανεκκίνηση του υπολογιστή.


 
Η   πολιτική των αναβαθμίσεων μπορεί να αλλάξει χωρίς ιδιαίτερη προειδοποίηση.


Πρόσθετες λειτουργίες στο πρόγραμμα

Τα πρόσθετα κομμάτια στο πρόγραμμα είναι επιπλέον λειτουργίες που του προσθέτουμε ώστε αυτό να αποκτήσει πρόσθετες δυνατότητες.
Τα πρόσθετα δεν επηρεάζουν τη μέχρι τώρα λειτουργία του προγράμματος και μπορεί να λειτουργήσει με ή  χωρίς αυτά.
Στις επόμενες σελίδες θα δείτε το πρόσθετο «Εκτύπωση σε σελίδες»

Εκτύπωση σε σελίδες
Είναι πρόσθετο κομμάτι στο σχεδιαστικό μέρος
 Η επιλογή «εκτύπωση σε σελίδες» υπάρχει μέσα στο μενού «Αρχείο»
Το πρόβλημα
Στη σχεδίαση μεγάλων διαμερισμάτων ή και πινάκων όταν προσπαθήσομε να τυπώσομε το σχέδιο, αυτό τυπώνεται σε σμίκρυνση, για να χωρέσει στο χαρτί Α4. Ως αποτέλεσμα έχομε το σχέδιο να μην είναι αρκετά ευανάγνωστο. Θα θέλαμε να μπορούσαμε να το τυπώσομε σε μεγαλύτερη κλίμακα ώστε να έχομε ένα μεγαλύτερο σχέδιο.
Η λύση 
Για να το καταφέρομε αυτό (αφού διαθέτομε εκτυπωτή που τυπώνει σελίδες μέχρι Α4 σε μέγεθος) θα πρέπει το πρόγραμμα να μπορεί να τυπώσει το σχέδιο σε κομμάτια, ώστε κολλώντας τα κομμάτια μεταξύ τους να έχομε ένα μεγαλύτερο χαρτί. 
Τη λειτουργία αυτή κάνει το «Εκτύπωση σε σελίδες». Η σελίδα που φαίνεται (είναι ενεργή) στην οθόνη αυτή τυπώνεται στον εκτυπωτή.
Αν έχομε να τυπώσομε το πίνακα και τη κάτοψη κτλ., τότε πρώτα τυπώνομε το πίνακα και έπειτα τη κάτοψη και μετά τα λοιπά φύλλα αν υπάρχουν.
Ας κάνουμε ένα παράδειγμα για να καταλάβομε καλύτερα τη λειτουργία του πρόσθετου προγράμματος.
Έστω ότι θέλομε το πίνακα του παραδείγματος να τον τυπώσομε σε δύο σελίδες Α4 ώστε να είναι ευδιάκριτος.
Ξεκινάμε το πρόγραμμα, επιλέγομε το όνομα του πελάτη (Καλαράκης Μιχάλης), επιλέγομε το έργο (Ηλεκτρική εγκατάσταση γ ορόφου), πατάμε το πλήκτρο επεξεργασία.
Διαλέγομε την επιλογή «Αιτήσεις» και από εκεί την επιλογή «Σχέδιο εγκατάστασης». Στην οθόνη θα εμφανιστεί το σχέδιο του μονογραμμικού πίνακα. Από το μενού «Αρχείο» επιλέγομε το υπομενού «Εκτύπωση σε σελίδες»
Η παρακάτω φόρμα θα εμφανιστεί στην οθόνη σας. 
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Όπως παρατηρείτε το σχέδιο είναι ακόμα δυσανάγνωστο.  Μπορούμε να περιστρέψομε το χαρτί ώστε να έχομε μεγαλύτερη οριζόντια επιφάνεια. 
 Για τη περιστροφή του χαρτιού κάντε κλικ στις «Ρύθμισης» 
[image: ]Επιλέγω το «Οριζόντιος» και τα περιθώρια τα αλλάζω από «Περιθώρια σε ίντσες»
Πατήστε το ΟΚ
Η φόρμα θα έχει τη παρακάτω μορφή.
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Όπως βλέπουμε το σχέδιο είναι περισσότερο ευανάγνωστο. Για να εκτυπωθεί πατήστε το πλήκτρο εκτύπωση.
Για να τυπώσετε σε περισσότερες από μια σελίδες και μετά να τις κολλήσετε , ώστε να έχετε ένα σχέδιο μεγαλύτερης κλίμακας, στην επιλογή «Μεγέθυνση» βάλτε ένα το νούμερο πόσες φορές το θέλετε μεγαλύτερο.
Το νούμερο 0 σημαίνει  το σχέδιο να καταλάβει όλο το χαρτί. 
Το νούμερο 1 σημαίνει να τυπωθεί στο μέγεθος που το έχετε φτιάξει, το 2 στο διπλάσιο κτλ.
Αν επιλέξω το 3 στο παραπάνω σχέδιο, δείτε το αποτέλεσμα:
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Πατήστε το «Επόμενη» για να δείτε τη σελ 2
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[image: ]Πατήστε το «Επόμενη» για να δείτε τη σελ 3

 (
Στο σημείο αυτό έχω κολλήσει τις σελίδες
)Όταν τυπωθούν οι τρείς σελίδες (κάθε σελίδα είναι μια Α4) θα έχω το παρακάτω σχέδιο
 (
Στο σημείο αυτό έχω κολλήσει τις σελίδες
) 

Αν οι γραμμές στον εκτυπωτή είναι λεπτές και τις θέλω πιο παχιές αλλάζω τη ρύθμιση στο «Μέγεθος κουκίδας στον εκτυπωτή». Μια ρύθμιση που ταιριάζει στη πλειονότητα των εκτυπωτών είναι το 0,10.
Για να παράγω τα έντυπα σε μορφή PDF στην εκτύπωση διαλέγω τον εκτυπωτή Microsoft print to PDF.  Το πρόγραμμα θα «τυπώσει» σε αρχείο pdf το οποίο μετά μπορείτε να στείλετε στο gov.gr

Νέα έντυπα

Σε όλα τα έντυπα μπορείτε να χρησιμοποιήσετε μπλε μελάνι. Πριν «μπείτε στη φόρμα κάθε εντύπου επιλέξετε το
 «Να χρησιμοποιείτε μπλε χρώμα μελάνης»


(η επιλογή βρίσκεται στη καρτέλα «Έντυπα-σχέδιο»

Α) Υπεύθυνη δήλωση
Κάντε κλικ πάνω στο πλήκτρο «Υπεύθυνη δήλωση εγκαταστάτη 2024»  Συμπληρώστε τα «κουτάκια» και πατήστε το πλήκτρο «Εκτύπωση» για να γίνει πρώτα προβολή του εντύπου στην οθόνη. Από το μενού «αρχείο» > «εκτύπωση» μπορείτε να τυπώσετε το έντυπο, (εναλλακτικά από το εικονίδιο του εκτυπωτή).
Το πλήκτρο «Φύλαξη στοιχείων» αποθηκεύει τα στοιχεία στο πρόγραμμα.

Στη καρτέλα με τις αιτήσεις εκτός από τα νέα έντυπα υπάρχουν και πλήκτρα για τα προηγούμενα έντυπα όπως αυτά  της περιόδου πριν την 1/Οκτ/2011 



Β) Έκθεση παράδοσης θεμελιακής γείωσης.
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Πατώντας το πλήκτρο το πρόγραμμα θα σας δείξει τις καρτέλες που πρέπει να συμπληρωθούν για την έκθεση της θεμελιακής γείωσης. Το έντυπο είναι της ΠΟΣΕΗ.
Το σχέδιο που θα  τοποθετηθεί στο μιλιμετρέ μπορείτε να το φτιάξετε από την επιλογή «Σχέδιο θεμελιακής γείωσης» (βρίσκετε στη καρτέλα των αιτήσεων).
Για να τυπωθεί και το σχέδιο πρέπει να έχετε τσεκάρει την επιλογή «Να τυπωθεί και το σχέδιο»
Τα στοιχεία της άδειας το ηλεκτρολόγου θα τα πάρετε πατώντας ένα από τα 4 πλήκτρα στο «χρήση στοιχείων από:»

Για να εκτυπωθεί η έκθεση πατήστε το πλήκτρο «Εκτύπωση»
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Στην επιλογή «Διόρθωση σε εκατοστά δώστε 0,5 (ορίζει το αριστερό αι πάνω περιθώριο στο μιλιμτρέ χαρτί). Τσεκάρετε «Να αποφασίζει το πρόγραμμα»  σε τι κλίμακα θα τυπώσει το σχέδιο. Με την επιλογή αυτή το σχέδιο θα καλύψει το μέγιστο από τον επιτρεπόμενο χώρο στο μιλιμετρέ.
Αν θέλετε να τυπωθεί σε συγκεκριμένες διαστάσεις, επιλέξετε «Με τις παρακάτω διαστάσεις» Στα νούμερα με το κόκκινο είναι οι διαστάσεις του σχεδίου σε χιλιοστά και δεξιά στο λευκό μπορείτε να βάλετε τις επιθυμητές διαστάσεις πάλι σε χιλιοστά.



Έντυπο θεμελιακής γείωσης της ΠΟΣΕΗ

Το σχέδιο της θεμελιακής γείωσης το «φτιάχνουμε» πατώντας το πλήκτρο «Σχέδιο θεμελιακής γείωσης»




Γ) Έκθεση παράδοσης ΕΗΕ
Πατήστε το πλήκτρο για να δείτε τις καρτέλες για την έκθεση παράδοσης.
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Συμπληρώστε τα κενά και επιλέξετε την  άδεια του ηλεκτρολόγου από τα 4 πλήκτρα.
Προχωρήστε στη σελίδα1 και στη σελίδα 2 - 10  και συμπληρώστε τα υλικά σε κάθε χώρο της οικοδομής.
Στις σελίδες 1-10 μην αφήνεται κενές γραμμές γιατί το πρόγραμμα το λαμβάνει ότι τελειώσατε και δεν τυπώνει μετά από κενή γραμμή τις υπόλοιπες.
Μπορείτε να γράψετε σε όλα τα κουτάκια στις σελίδες (ακόμα και σε αυτά που περιέχουν στοιχεία) Τα δωμάτια – χώρους της οικοδομής τους ορίζεται στη πρώτη γραμμή
Πατήστε το πλήκτρο της εκτύπωσης για να τυπώσετε την έκθεση
Μη ξεχάσετε να πατήσετε το πλήκτρο φύλαξη στοιχείων για να αποθηκεύσετε τα στοιχεία στο πρόγραμμα
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Η σελίδα 1 τυπώνεται όπως βλέπετε στην φωτογραφία (είναι ήδη προτιμώμενοι οι διάφοροι χώροι), ενώ στις υπόλοιπες μπορείτε να ορίσετε εσείς τις «Συσκευές»






Δ) Πρωτόκολλο ελέγχου.
 Για να συμπληρώσετε τα έντυπα ΕΛΟΤ 384, ΚΕΗΕ, ΕΛΟΤ 60364 πατήστε το αντίστοιχο πλήκτρο (από τη καρτέλα «Έντυπα - σχέδιο»



  

Τα πλήκτρα με την ένδειξη 2022 αφορούν τα έντυπα 2022 (Σύμφωνα με το ΦΕΚ που ισχύει από 8/10/2021)

Κενά έντυπα μπορείτε να τυπώσετε από τη επιλογή «εκτυπώσεις» (πάνω από το πελατολόγιο στη πρώτη σελίδα).

 
Το σχέδιο κάτοψης και εγκατάστασης το φτιάχνομε στην επιλογή «Σχέδιο κάτοψης» , η επιλογή «Σχέδιο εγκατάστασης» παραμένει για χρήση σε σχέδια πριν 1/Νοε/2011
Το πρόγραμμα είναι ενημερωμένο για τα νέα έντυπα του 2023

Έντυπο ΕΠΕΔΔΡ

 (
Πατήστε το πλήκτρο για να ενημερωθούν τα στοιχεία σας
) (
Αντιγράφει από 
το πελατολόγιο
 τα στοιχεία
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Συμπληρώστε τα αντίστοιχα πεδία. 
Στο ταβ «Πίνακας γραμμών» συμπληρώστε τις γραμμες που αφορούν το ΕΠΕΔΔΡ.
Στην επιλογή «Εκτύπωση στο έντυπο του» Επιλέξετε αν θα τυπώσει στο έντυπο του 2021 ή στο έντυπο του 2020. Η διαφορά τους είναι ότι στο έντυπο του 2021 έχουμε μια γραμμή μπροστά για να δηλωθεί η γραμμη ΕΠΕΔΔΡ και οι υπόλοιπες , αν υπάρχουν δηλώνονται στη δευτερη σελίδα.










Εισαγωγή της σφραγίδας στις δηλώσεις

[image: ]

Στα προσωπικά στοιχεία υπάρχει μια νέα καρτέλα με το όνομα «Σφραγίδα»
[image: ]
Πατήστε την αναζήτηση και επιλέξετε το αρχείο της σφραγίδας Το αρχείο πρέπει να είναι φωτογραφεία τύπου JPG. Στις διαστάσεις βάλτε για Υ=2,5 εκατοστά και Χ=4 Είναι μια τυπική διάσταση της σφραγίδας. 
Δείτε και το αντίστοιχο βίντεο στο 
https://youtu.be/raN9Q2S-D9Q

Στα έντυπα πχ. Στη ΥΔΕ

Στη Τρίτη στήλη υπάρχει το τσεκάρισμα «Να μπει και η σφραγίδα»
Στην εκτύπωση στη δεύτερη σελίδα θα τοποθετηθεί και η σφραγίδα που έχετε ορίσει  
 (
Τσεκάρετε εδώ
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 (
Η σφραγίδα σας
)[image: ]
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Το πρόγραμμα προσφορές και επιμετρήσεις φτιάχτηκε 

με σκοπό να βοηθήσει τον επαγγελματία στη διαχείριση 

όλου του έργου του. Ξεκινάμε με την προσφορά στο 

πελάτη ή το προϋπολογισμό του έργου και καταλήγουμε 

στη παράδοση της επιμέτρησης και των αιτήσεων μαζί 

μ

ε τα σχέδια που απαιτούνται.

 

Για την εγκατάσταση του προγράμματος απαιτείτε ένα 

Η/Υ τουλάχιστον ΡΙΙΙ στο 1

GHz

, σκληρός δίσκος με 

ελεύθερο χώρο 20

GB

 

και κάρτα γραφικών 

vga

 

με 

ανάλυση 1024Χ768 τουλάχιστον, λειτουργικό σύστημα 

window

 

ΕΛΛΗΝΙΚΑ έκδοση από 2000

s

p

4 και έπειτα. Για 

τη λειτουργία του προγράμματος ρυθμίστε την ανάλυση 

της οθόνης σε 1024Χ768. Τα 

window

 

XP

 

πρέπει να 

έχουν τουλάχιστον το 

SP

3

 

Για την εκτύπωση απαραίτητος είναι ένας εκτυπωτής 

ψεκασμού ή 

laser

.

 

 

Το πρόγραμμα χωρίζεται στα παρακάτω μέρη:

 

Α)

 

Οικονομική διαχείριση

 

Β) Διαχείριση προσωπικού

 

Γ) Καταγραφή εσόδων και εξόδων για το πελάτη και το 

έργο

 

Δ) Διαχείριση του ίδιου του έργου. (προσφορά 

–

 

προϋπολογισμός 

–

 

επιμέτρηση, υλικά στην οικοδομή 

αιτήσεις και σχέδια)

 

Ε) Το σχεδιαστικό τμήμα 

 

 

 

Για την

 

εγκατάσταση του προγράμματος κάντε κλικ 

πάνω στην οθόνη στο σημείο «Εγκατάσταση 

προγράμματος» Στην ερώτηση που θα ακολουθήσει 

åðéëÝîåôå ôï «

¢íïéãìá

». Ôï ßäéï éó÷ýåé êáé ãéá ôçí 

åãêáôÜóôáóç ôïõ ó÷åäéáóôéêïý. Ôï ðñüãñáììá èá 

åãêáôáóôáèåß ìÝóá óôï öÜêåëï 

c

:

\

program

 

files

\

prosfora

.

 

Óôá 

windows

 

7,10,11 

Ýêäïóç 64

bit

 

ï áíôßóôïé÷ïò 

öÜêåëïò åßíáé 

c

:

\

program

 

files

 

(

x

86)

\

prosfora

 

 

 

 

